
УТВЕРЖДЕНА 
протоколом заседания рабочей группы 
по снижению административных барье-
ров и повышению доступности и каче-
ства предоставления государственных и 
муниципальных услуг в Ставрополь-
ском крае краевой межведомственной 
комиссии по вопросам социально-
экономического развития Ставрополь-
ского края, образованной постановлени-
ем Правительства Ставропольского края 
от 14 октября 2010 г. № 323-п, 
от «13» октября 2017 года №3 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

предоставления государственной услуги «Прием заявления о выдаче повторно-
го свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния 
или иного документа, подтверждающего наличие либо отсутствие факта госу-
дарственной регистрации акта гражданского состояния, и их выдача» 
 
 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге» 

№ 

п/п 

Параметр Значение параметра/состояние 

1. Наименование органа,  

предоставляющего услугу 

Управление записи актов гражданского состояния Ставропольского края 

 

2. Номер услуги в федеральном реестре 2600000010000095846 

 

3. Полное наименование услуги Прием заявления о выдаче повторного свидетельства о государственной 

регистрации акта гражданского состояния или иного документа, подтвер-

ждающего наличие либо отсутствие факта государственной регистрации 

акта гражданского состояния, и их выдача 

4. Краткое наименование услуги нет 

5. Административный регламент предос-

тавления услуги 

Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 29 ноября 2011 г. 

№ 412 «Об утверждении Административного регламента предоставления 

государственной услуги по государственной регистрации актов граждан-

ского состояния органами, осуществляющими государственную регистра-

цию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации»  

6. Перечень «подуслуг» нет  

7. Способы оценки качества  

предоставления услуги 
1. Терминальные устройства в МФЦ; 

2. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; 

3. Анкетирование заявителей в органе, предоставляющем услугу. 
 



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах» 

Срок предоставления 

в зависимости от усло-

вий 

Основания 

отказа в 

приеме до-

кументов 

Основания отказа в 

предоставлении «по-

дуслуги» 

Осно-

вания 

приос-

танов-

ления 

предос-

тавле-

ния 

«по-

дуслу-

ги» 

Срок 

приоста-

новле-

ния пре-

достав-

ления 

«подус-

луги» 

Плата за предоставление «подуслуги» Способ об-

ращения за 

получением 

«подуслуги» 

Способ получе-

ния результата 

«подуслуги» 

при подаче 

заявления 

по месту 

жительст-

ва (месту 

нахожде-

ния юр. 

лица) 

при пода-

че заявле-

ния не по 

месту жи-

тельства 

(месту 

обраще-

ния) 

наличие платы 

(государствен-

ной пошлины) 

Реквизиты 

нормативного 

правового акта, 

являющегося 

основанием для 

взимания пла-

ты (государст-

венной пошли-

ны) 

КБК для взимания 

платы (государст-

венной пошлины, в 

том числе через 

МФЦ) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Прием заявления о выдаче повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния или иного документа, подтверждающего наличие либо отсутствие 

факта государственной регистрации акта гражданского состояния, и их выдача 

43 минуты 

(63 минуты 

- при от-

сутствии 

электрон-

ного архи-

ва) – при 

личном 

обращении 

заявителя в 

орган, пре-

достав-

ляющий 

услугу; 

 

41 минуту 

(61 минуту 

- при от-

сутствии 

электрон-

ного архи-

ва) – в слу-

чае обра-

щения зая-

вителя в 

письмен-

ной форме 

(без учета 

43 минуты 

(63 минуты 

- при от-

сутствии 

электрон-

ного архи-

ва) – при 

личном 

обращении 

заявителя в 

орган, пре-

достав-

ляющий 

услугу; 

 

41 минуту 

(61 минуту 

- при от-

сутствии 

электрон-

ного архи-

ва) – в слу-

чае обра-

щения зая-

вителя в 

письмен-

ной форме 

(без учета 

1. Отсутст-

вие у заяви-

теля  доку-

ментов, удо-

стоверяю-

щих лич-

ность. 

 

1.Предоставленные до-

кументы не соответст-

вуют требованиям, 

предъявляемым к ним 

Федеральным законом и 

иными нормативными 

правовыми актами. 

2. Заявитель не имеет 

права на получение 

повторного свидетель-

ства или иного доку-

мента, подтверждающе-

го факт государствен-

ной регистрации акта 

гражданского состоя-

ния. 

3. Не допускается выда-

ча повторных свиде-

тельств о государствен-

ной регистрации актов 

гражданского состояния 

родителям (одному из 

родителей) ребенка, в 

отношении которого 

они лишены родитель-

ских прав или ограни-

чены в родительских 

правах, - свидетельства 

нет - Государственная 

пошлина за вы-

дачу повторного 

свидетельства о 

государственной 

регистрации акта 

гражданского 

состояния  350 

рублей. 

Государственная 

пошлина за вы-

дачу физическим 

лицам справок из 

архивов органов 

записи актов 

гражданского 

состояния и 

иных уполномо-

ченных органов 

200 рублей  

 

На основании 

статьи 10 Феде-

рального закона 

от 15 ноября 

1997 г. № 143-

ФЗ «Об актах 

гражданского 

состояния» за 

государственную 

регистрацию 

актов граждан-

ского состояния 

и другие юриди-

чески значимые 

действия, совер-

шаемые органа-

ми записи актов 

гражданского 

состояния, взи-

мается государ-

ственная пошли-

на, размер и по-

рядок уплаты 

(освобождения 

от уплаты) кото-

рой определяют-

ся законодатель-

ством Россий-

31810805000010002110 1. Личное 

обращение в 

орган, пре-

доставляю-

щий услугу; 

2. Личное 

обращение в 

МФЦ;  

3. Единый 

портал госу-

дарственных 

услуг (далее - 

ЕПГУ) 

4. Региональ-

ный  портал 

государст-

венных услуг 

(далее - 

РПГУ) 

5. Почтовая 

связь 

1. В органе, пре-

доставляющем 

услугу на бу-

мажном носите-

ле. 

2. В МФЦ на 

бумажном носи-

теле  

3. Через личный 

кабинет на 

РПГУ в виде 

электронного 

документа (уве-

домление о по-

ложительном 

решении пре-

доставления 

услуги или об 

отказе в предос-

тавлении услуги 

с указанием 

причин отказа). 

4. Почтовая 

связь (уведомле-

ние о положи-

тельном реше-

нии предостав-

ления услуги 
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времени на 

отправку); 

 

30 минут 

(без учета 

времени 

поиска 

записи акта 

граждан-

ского со-

стояния по 

вторым 

экземпля-

рам – 30 

календар-

ных дней) – 

в случае 

отсутствия 

в архиве 

органа, 

предостав-

ляющего 

услугу, 

соответст-

вующей 

записи акта 

граждан-

ского со-

стояния 

времени на 

отправку); 

 

30 минут 

(без учета 

времени 

поиска 

записи акта 

граждан-

ского со-

стояния по 

вторым 

экземпля-

рам – 30 

календар-

ных дней) 

– в случае 

отсутствия 

в архиве 

органа, 

предостав-

ляющего 

услугу, 

соответст-

вующей 

записи акта 

граждан-

ского со-

стояния 

о рождении ребенка. 

4. Не допускается выда-

ча повторных свиде-

тельств о государствен-

ной регистрации актов 

гражданского состояния 

лицам, расторгнувшим 

брак, и лицам, брак ко-

торых признан недейст-

вительным, - свидетель-

ства о заключении бра-

ка. 

ской Федерации 

о налогах и сбо-

рах 

 

или об отказе в 

предоставлении 

услуги с указа-

нием причин 

отказа). 
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Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

№ 

п/п 

Категории лиц, 

имеющих право 

на получение «по-

дуслуги» 

Документ, подтвер-

ждающий правомочие 

заявителя соответст-

вующей категории на 

получение «подуслуги» 

Установленные требования к до-

кументу, подтверждающему пра-

вомочие заявителя соотвествую-

щей категории на получение «по-

дуслуги» 

Наличие воз-

можности пода-

чи заявления на 

предоставление 

«подуслуги» 

представителями 

заявителя 

Исчерпывающий 

перечень лиц, 

имеющих право на 

подачу заявления 

от имени заявите-

ля 

Наименование до-

кумента, подтвер-

ждающего право 

подачи заявления от 

имени заявителя 

Установленные требо-

вания к документу, под-

тверждающему право 

подачи заявления от 

имени заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Прием заявления о выдаче повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния или иного документа, подтверждающего наличие либо отсутствие 

факта государственной регистрации акта гражданского состояния, и их выдача 

1 Лицо, в отношении 

которого была со-

ставлена запись 

акта гражданского 

состояния 

 

1.1. Документ, удостове-

ряющий личность: 

 

1.1.1. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, удостоверяющий 

личность гражданина 

Российской Федерации 

на территории Россий-

ской Федерации 

 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

государственной слуги.  

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание.  

 

Имеется 1. Любые лица, дей-

ствующие от имени 

заявителя на осно-

вании нотариально 

удостоверенной 

доверенности 

- 

1.1. Документ, удо-

стоверяющий лич-

ность лица, дейст-

вующего от имени 

заявителя: паспорт 

гражданина Россий-

ской Федерации 

 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением  

государственной  услуги.  

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений.  

3. Не должен иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать его 

содержание.  

 

1.2. Доверенность 

 

1. Должна быть действи-

тельной на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги.  

2. Не должна содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений. 

3. Не должна иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание. 

4. Должна содержать све-

дения о доверителе (кто 

выдает), сведения о пред-

ставителе (кому предна-

значена доверенность), 

полномочия на соверше-

1.1.2. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, являющийся доку-

ментом, удостоверяю-

щим личность граждани-

на Российской Федера-

ции за пределами Рос-

сийской Федерации (для 

граждан Российской 

Федерации, постоянно 

проживающих за преде-

лами территории Россий-

ской Федерации) 

 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать его содержание 

1.1.3. Временное удосто-

верение личности граж-

данина Российской Фе-

дерации (форма № 2П) 

 1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам миграции 

МВД России по желанию граждани-

на в случае утраты или переоформ-
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ления паспорта. 

 2. Размер 176 x 125 мм, изготовляет-

ся на перфокарточной бумаге. 

 3. Наличие личной фотографии, све-

дений о фамилии, имени, дате и мес-

те рождения, адреса места жительст-

ва (места пребывания), личной под-

писи владельца удостоверения; нали-

чие сведений о дате выдачи и под-

разделении, выдавшем документ, 

причине выдачи, а также сроке дей-

ствия (который может быть продлен). 

  4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 

ние определенных дейст-

вий, дату и место совер-

шения доверенности 

(прописью), подпись до-

верителя.  

5. Должна быть нотари-

ально удостоверена 

1.1.4. Удостоверение 

личности (военный би-

лет) военнослужащего 

Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

1.1.5. Паспорт иностран-

ного гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

1.1.6. Иной документ, 

установленный феде-

ральным законом или 

признаваемый в соответ-

ствии с международным 

договором в качестве 

документа, удостове-

ряющего личность ино-

странного гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 
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1.1.7. Документ, выдан-

ный иностранным госу-

дарством и признавае-

мый в соответствии с 

международным догово-

ром Российской Федера-

ции в качестве докумен-

та, удостоверяющего 

личность лица без граж-

данства 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

1.1.8. Разрешение на 

временное проживание 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

1.1.9. Вид на жительство 

в Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

1.1.10. Иной документ, 

предусмотренный феде-

ральным законодательст-

вом или признаваемый в 

соответствии с междуна-

родным договором Рос-

сийской Федерации в 

качестве документа, удо-

стоверяющего личность 

лица без гражданства 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

2 Родственник умер-

шего или другое 

заинтересованное 

лицо в случае, если 

лицо, в отношении 

которого была со-

ставлена ранее за-

2.1. Документ, удостове-

ряющий личность: 

 

2.1.1. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, удостоверяющий 

личность гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

государственной слуги.  

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, 

Имеется 1. Любые лица, дей-

ствующие от имени 

заявителя на осно-

вании нотариально 

удостоверенной 

доверенности 

- 

1.1. Документ, удо-

стоверяющий лич-

ность лица, дейст-

вующего от имени 

заявителя: паспорт 

гражданина Россий-

ской Федерации 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением  

государственной  услуги.  

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-
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пись акта граждан-

ского состояния, 

умерло 

 

Российской Федерации 

на территории Россий-

ской Федерации 

 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание.  

 

 гих исправлений.  

3. Не должен иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать его 

содержание.  

 

2.1.2. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, являющийся доку-

ментом, удостоверяю-

щим личность граждани-

на Российской Федера-

ции за пределами Рос-

сийской Федерации (для 

граждан Российской 

Федерации, постоянно 

проживающих за преде-

лами территории Россий-

ской Федерации) 

 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать его содержание 

1.2. Доверенность 

- 

1. Должна быть действи-

тельной на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги.  

2. Не должна содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений. 

3. Не должна иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание. 

4. Должна содержать све-

дения о доверителе (кто 

выдает), сведения о пред-

ставителе (кому предна-

значена доверенность), 

полномочия на соверше-

ние определенных дейст-

вий, дату и место совер-

шения доверенности 

(прописью), подпись до-

верителя.  

5. Должна быть нотари-

ально удостоверена 

2.1.3. Временное удосто-

верение личности граж-

данина Российской Фе-

дерации (форма № 2П) 

 1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам миграции 

МВД России по желанию граждани-

на в случае утраты или переоформ-

ления паспорта. 

 2. Размер 176 x 125 мм, изготовляет-

ся на перфокарточной бумаге. 

 3. Наличие личной фотографии, све-

дений о фамилии, имени, дате и мес-

те рождения, адреса места жительст-

ва (места пребывания), личной под-

писи владельца удостоверения; нали-

чие сведений о дате выдачи и под-

разделении, выдавшем документ, 

причине выдачи, а также сроке дей-

ствия (который может быть продлен). 

  4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 

2.1.4. Удостоверение 

личности (военный би-

лет) военнослужащего 

Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 



 8 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

2.1.5. Паспорт иностран-

ного гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

2.1.6. Иной документ, 

установленный феде-

ральным законом или 

признаваемый в соответ-

ствии с международным 

договором в качестве 

документа, удостове-

ряющего личность ино-

странного гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

2.1.7. Документ, выдан-

ный иностранным госу-

дарством и признавае-

мый в соответствии с 

международным догово-

ром Российской Федера-

ции в качестве докумен-

та, удостоверяющего 

личность лица без граж-

данства 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

2.1.8. Разрешение на 

временное проживание 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 
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2.1.9. Вид на жительство 

в Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

2.1.10. Иной документ, 

предусмотренный феде-

ральным законодательст-

вом или признаваемый в 

соответствии с междуна-

родным договором Рос-

сийской Федерации в 

качестве документа, удо-

стоверяющего личность 

лица без гражданства 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3. Родители (лица, их 

заменяющие) в 

случае, если лицо, в 

отношении которо-

го была составлена 

запись акта о рож-

дении, не достигло 

ко дню выдачи 

повторного свиде-

тельства совершен-

нолетия 

3.1. Документ, удостове-

ряющий личность: 

 

3.1.1. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, удостоверяющий 

личность гражданина 

Российской Федерации 

на территории Россий-

ской Федерации 

 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

государственной слуги.  

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание.  

 

Имеется 1. Любые лица, дей-

ствующие от имени 

заявителя на осно-

вании нотариально 

удостоверенной 

доверенности 

- 

1.1. Документ, удо-

стоверяющий лич-

ность лица, дейст-

вующего от имени 

заявителя: паспорт 

гражданина Россий-

ской Федерации 

 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением  

государственной  услуги.  

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений.  

3. Не должен иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать его 

содержание.  

 



 10 

3.1.2. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, являющийся доку-

ментом, удостоверяю-

щим личность граждани-

на Российской Федера-

ции за пределами Рос-

сийской Федерации (для 

граждан Российской 

Федерации, постоянно 

проживающих за преде-

лами территории Россий-

ской Федерации) 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать его содержание 

1.2. Доверенность 

- 

1. Должна быть действи-

тельной на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги.  

2. Не должна содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений. 

3. Не должна иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание. 

4. Должна содержать све-

дения о доверителе (кто 

выдает), сведения о пред-

ставителе (кому предна-

значена доверенность), 

полномочия на соверше-

ние определенных дейст-

вий, дату и место совер-

шения доверенности 

(прописью), подпись до-

верителя.  

5. Должна быть нотари-

ально удостоверена 

3.1.3. Временное удосто-

верение личности граж-

данина Российской Фе-

дерации (форма № 2П) 

 1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам миграции 

МВД России по желанию граждани-

на в случае утраты или переоформ-

ления паспорта. 

 2. Размер 176 x 125 мм, изготовляет-

ся на перфокарточной бумаге. 

 3. Наличие личной фотографии, све-

дений о фамилии, имени, дате и мес-

те рождения, адреса места жительст-

ва (места пребывания), личной под-

писи владельца удостоверения; нали-

чие сведений о дате выдачи и под-

разделении, выдавшем документ, 

причине выдачи, а также сроке дей-

ствия (который может быть продлен). 

  4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 

3.1.4. Удостоверение 

личности (военный би-

лет) военнослужащего 

Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.5. Паспорт иностран- 1. Должен быть действительным на 
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ного гражданина срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.6. Иной документ, 

установленный феде-

ральным законом или 

признаваемый в соответ-

ствии с международным 

договором в качестве 

документа, удостове-

ряющего личность ино-

странного гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.7. Документ, выдан-

ный иностранным госу-

дарством и признавае-

мый в соответствии с 

международным догово-

ром Российской Федера-

ции в качестве докумен-

та, удостоверяющего 

личность лица без граж-

данства 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.8. Разрешение на 

временное проживание 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.9. Вид на жительство 

в Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 
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исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.10. Иной документ, 

предусмотренный феде-

ральным законодательст-

вом или признаваемый в 

соответствии с междуна-

родным договором Рос-

сийской Федерации в 

качестве документа, удо-

стоверяющего личность 

лица без гражданства 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

4. Родитель по дости-

жении ребенком 

совершеннолетия 

3.1. Документ, удостове-

ряющий личность: 

 

3.1.1. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, удостоверяющий 

личность гражданина 

Российской Федерации 

на территории Россий-

ской Федерации 

 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

государственной слуги.  

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание.  

 

Имеется 1. Любые лица, дей-

ствующие от имени 

заявителя на осно-

вании нотариально 

удостоверенной 

доверенности 

- 

1.1. Документ, удо-

стоверяющий лич-

ность лица, дейст-

вующего от имени 

заявителя: паспорт 

гражданина Россий-

ской Федерации 

 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением  

государственной  услуги.  

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений.  

3. Не должен иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать его 

содержание.  

 

3.1.2. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, являющийся доку-

ментом, удостоверяю-

щим личность граждани-

на Российской Федера-

ции за пределами Рос-

сийской Федерации (для 

граждан Российской 

Федерации, постоянно 

проживающих за преде-

лами территории Россий-

ской Федерации) 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать его содержание 

1.2. Доверенность 

- 

1. Должна быть действи-

тельной на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги.  

2. Не должна содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений. 

3. Не должна иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание. 

4. Должна содержать све-

дения о доверителе (кто 

выдает), сведения о пред-

ставителе (кому предна-
3.1.3. Временное удосто-  1. Выдается подразделениями 
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верение личности граж-

данина Российской Фе-

дерации (форма № 2П) 

управления по вопросам миграции 

МВД России по желанию граждани-

на в случае утраты или переоформ-

ления паспорта. 

 2. Размер 176 x 125 мм, изготовляет-

ся на перфокарточной бумаге. 

 3. Наличие личной фотографии, све-

дений о фамилии, имени, дате и мес-

те рождения, адреса места жительст-

ва (места пребывания), личной под-

писи владельца удостоверения; нали-

чие сведений о дате выдачи и под-

разделении, выдавшем документ, 

причине выдачи, а также сроке дей-

ствия (который может быть продлен). 

  4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 

значена доверенность), 

полномочия на соверше-

ние определенных дейст-

вий, дату и место совер-

шения доверенности 

(прописью), подпись до-

верителя.  

5. Должна быть нотари-

ально удостоверена 

3.1.4. Удостоверение 

личности (военный би-

лет) военнослужащего 

Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.5. Паспорт иностран-

ного гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.6. Иной документ, 

установленный феде-

ральным законом или 

признаваемый в соответ-

ствии с международным 

договором в качестве 

документа, удостове-

ряющего личность ино-

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 
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странного гражданина 4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.7. Документ, выдан-

ный иностранным госу-

дарством и признавае-

мый в соответствии с 

международным догово-

ром Российской Федера-

ции в качестве докумен-

та, удостоверяющего 

личность лица без граж-

данства 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.8. Разрешение на 

временное проживание 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.9. Вид на жительство 

в Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

3.1.10. Иной документ, 

предусмотренный феде-

ральным законодательст-

вом или признаваемый в 

соответствии с междуна-

родным договором Рос-

сийской Федерации в 

качестве документа, удо-

стоверяющего личность 

лица без гражданства 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

5. Опекун лица, при-

знанного недееспо-

собным 

5.1. Документ, удостове-

ряющий личность: 

 

5.1.1. Паспорт граждани-

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

государственной слуги.  

2. Не должен содержать подчисток, 

Имеется 1. Любые лица, дей-

ствующие от имени 

заявителя на осно-

вании нотариально 

1.1. Документ, удо-

стоверяющий лич-

ность лица, дейст-

вующего от имени 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением  

государственной  услуги.  
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на Российской Федера-

ции, удостоверяющий 

личность гражданина 

Российской Федерации 

на территории Россий-

ской Федерации 

 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание.  

 

удостоверенной 

доверенности 

- 

заявителя: паспорт 

гражданина Россий-

ской Федерации 

 

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений.  

3. Не должен иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать его 

содержание.  

 

5.1.2. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, являющийся доку-

ментом, удостоверяю-

щим личность граждани-

на Российской Федера-

ции за пределами Рос-

сийской Федерации (для 

граждан Российской 

Федерации, постоянно 

проживающих за преде-

лами территории Россий-

ской Федерации) 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать его содержание 

1.2. Доверенность 

- 

1. Должна быть действи-

тельной на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги.  

2. Не должна содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений. 

3. Не должна иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание. 

4. Должна содержать све-

дения о доверителе (кто 

выдает), сведения о пред-

ставителе (кому предна-

значена доверенность), 

полномочия на соверше-

ние определенных дейст-

вий, дату и место совер-

шения доверенности 

(прописью), подпись до-

верителя.  

5. Должна быть нотари-

ально удостоверена 

5.1.3. Временное удосто-

верение личности граж-

данина Российской Фе-

дерации (форма № 2П) 

 1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам миграции 

МВД России по желанию граждани-

на в случае утраты или переоформ-

ления паспорта. 

 2. Размер 176 x 125 мм, изготовляет-

ся на перфокарточной бумаге. 

 3. Наличие личной фотографии, све-

дений о фамилии, имени, дате и мес-

те рождения, адреса места жительст-

ва (места пребывания), личной под-

писи владельца удостоверения; нали-

чие сведений о дате выдачи и под-

разделении, выдавшем документ, 

причине выдачи, а также сроке дей-

ствия (который может быть продлен). 

  4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 
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5.1.4. Удостоверение 

личности (военный би-

лет) военнослужащего 

Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

5.1.5. Паспорт иностран-

ного гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

5.1.6. Иной документ, 

установленный феде-

ральным законом или 

признаваемый в соответ-

ствии с международным 

договором в качестве 

документа, удостове-

ряющего личность ино-

странного гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

5.1.7. Документ, выдан-

ный иностранным госу-

дарством и признавае-

мый в соответствии с 

международным догово-

ром Российской Федера-

ции в качестве докумен-

та, удостоверяющего 

личность лица без граж-

данства 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

51.1.8. Разрешение на 

временное проживание 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 
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приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

5.1.9. Вид на жительство 

в Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

5.1.10. Иной документ, 

предусмотренный феде-

ральным законодательст-

вом или признаваемый в 

соответствии с междуна-

родным договором Рос-

сийской Федерации в 

качестве документа, удо-

стоверяющего личность 

лица без гражданства 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание 

6 Организация, в 

которой находится 

ребенок, оставший-

ся без попечения 

родителей 

- - Имеется 1. Любые лица, дей-

ствующие от имени 

заявителя на осно-

вании доверенности 

 

1.1. Документ, удо-

стоверяющий лич-

ность лица, дейст-

вующего от имени 

заявителя: паспорт 

гражданина Россий-

ской Федерации 

 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением  

государственной  услуги.  

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений.  

3. Не должен иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать его 

содержание.  

 

1.2. Доверенность 1. Должна быть действи-

тельной на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги.  

2. Не должна содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений. 
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3. Не должна иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание. 

4. Должна содержать све-

дения о доверителе (кто 

выдает), сведения о пред-

ставителе (кому предна-

значена доверенность), 

полномочия на соверше-

ние определенных дейст-

вий, дату и место совер-

шения доверенности 

(прописью), подпись до-

верителя.  

2. Любые лица, дей-

ствующие от имени 

заявителя без дове-

ренности 

2.1. Документ, удо-

стоверяющий лич-

ность лица, дейст-

вующего от имени 

заявителя без дове-

ренности: паспорт 

гражданина Россий-

ской Федерации 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги.  

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений.  

3. Не должен иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать его 

содержание.  

 

2.2. Документ, под-

тверждающий право 

лица без доверенно-

сти действовать от 

имени заявителя: 

решение (приказ) о 

назначении или об 

избрании на долж-

ность 

 

1. Должен содержать под-

писи должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, дату составления 

документа, печать органи-

зации (при наличии), вы-

давшей документ. 

2. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

3. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений.  

4. Не должен иметь по-
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вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание.  

7 Организация, в 

которой находится 

лицо, признанное 

судом недееспо-

собным 

 

- - Имеется 1. Любые лица, дей-

ствующие от имени 

заявителя на осно-

вании доверенности 

 

1.1. Документ, удо-

стоверяющий лич-

ность лица, дейст-

вующего от имени 

заявителя: паспорт 

гражданина Россий-

ской Федерации 

 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением  

государственной  услуги.  

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений.  

3. Не должен иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать его 

содержание.  

 

1.2. Доверенность 1. Должна быть действи-

тельной на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги.  

2. Не должна содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений. 

3. Не должна иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание. 

4. Должна содержать све-

дения о доверителе (кто 

выдает), сведения о пред-

ставителе (кому предна-

значена доверенность), 

полномочия на соверше-

ние определенных дейст-

вий, дату и место совер-

шения доверенности 

(прописью), подпись до-

верителя.  

2. Любые лица, дей-

ствующие от имени 

заявителя без дове-

ренности 

2.1. Документ, удо-

стоверяющий лич-

ность лица, дейст-

вующего от имени 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги.  
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заявителя без дове-

ренности: паспорт 

гражданина Россий-

ской Федерации 

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений.  

3. Не должен иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать его 

содержание.  

 

2.2. Документ, под-

тверждающий право 

лица без доверенно-

сти действовать от 

имени заявителя: 

решение (приказ) о 

назначении или об 

избрании на долж-

ность 

 

1. Должен содержать под-

писи должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, дату составления 

документа, печать органи-

зации (при наличии), вы-

давшей документ. 

2. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

3. Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и дру-

гих исправлений.  

4. Не должен иметь по-

вреждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание.  
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Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 

№ 

п/п 

Категории доку-

мента 

Наименование доку-

ментов, которые пре-

доставляет заявитель 

для получения «подус-

луги» 

Количество необходимых 

экземпляров документа с 

указанием подлин-

ник/копия 

Условие пре-

доставления 

документа 

Установленные требования к документу Форма (шаб-

лон) докумен-

та 

Образец 

докумен-

та/заполнен

ия докумен-

та 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Прием заявления о выдаче повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния или иного документа, подтверждающего наличие либо отсутствие 

факта государственной регистрации акта гражданского состояния, и их выдача 

1 Заявление о получе-

нии государственной 

услуги 

Заявление о выдаче 

повторного свидетель-

ства (справки), под-

тверждающего факт 

государственной реги-

страции акта граждан-

ского состояния 

 

1 экз., подлинник 

 

Действия: 

1. Сверка информации, 

указанной в заявлении с 

представленными докумен-

тами, формирование в дело. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) заявления. 

Нет 

 

 

 

1. Должно быть составлено по Форме №№ 

18,19,20,21,22,23 (в зависимости от вида запрашивае-

мого документа), утвержденной постановлением Пра-

вительства Российской Федерации от 31 октября 1998 

г. № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о 

государственной регистрации актов гражданского со-

стояния, справок и иных документов, подтверждающих 

государственную регистрацию актов гражданского 

состояния». 

2. Заявление может быть выполнено от руки (разборчи-

во), машинописным способом или распечатано посред-

ством электронных печатающих устройств без сокра-

щений слов и исправлений. 

3. Заявители подписывают заявление и указывают дату 

его составления. Заявление, выполненное машинопис-

ным способом или посредством электронных печатных 

устройств, подписывается заявителями в присутствии 

специалиста, осуществляющего прием заявления. 

4. Текст документа написан разборчиво. 

5.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

6. Документ не исполнен карандашом. 

7. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 

Приложения  

1,2,3,4,5,6 

Приложения 

7, 8, 9, 10, 11, 

12, 13, 14, 15, 

16, 17, 18 

2 Документ, удостове-

ряющий личность 

вступающих в брак 

2.1. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, удостоверяющий 

личность гражданина 

Российской Федерации 

на территории Россий-

ской Федерации  

1 экз., подлинник.  

Действия: 

1. Установление личности 

заявителя. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя (страницы, со-

держащие сведения о лич-

Представляет-

ся, если заяви-

тель является 

гражданином 

Российской 

Федерации 

Паспорт оформляется на бланке паспорта, едином для 

всей Российской Федерации; 

паспорт оформляется на русском языке; 

наличие личной фотографии; 

наличие сведений о личности гражданина: фамилия, 

имя, пол, дата рождения и место рождения. 

Могут быть отметки:  

о регистрации гражданина по месту жительства и сня-

тии его с регистрационного учета; 

об отношении к воинской обязанности граждан, дос-

- - 
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ности владельца паспорта, о 

регистрации по месту жи-

тельства и снятии с регист-

рационного учета), возвра-

щает заявителю подлинник 

документа. 

тигших 18-летнего возраста; 

о регистрации и расторжении брака; 

о детях (гражданах Российской Федерации, не достиг-

ших 14-летнего возраста); 

о ранее выданных основных документах, удостове-

ряющих личность гражданина Российской Федерации 

на территории Российской Федерации; 

о выдаче основных документов, удостоверяющих лич-

ность гражданина Российской Федерации за пределами 

территории Российской Федерации; 

о его группе крови и резус-факторе; 

об идентификационном номере налогоплательщика. 

Паспорт, в который внесены иные сведения, отметки 

или записи, является недействительным. 

По достижении гражданином (за исключением военно-

служащих, проходящих службу по призыву) 20-летнего 

и 45-летнего возраста паспорт подлежит замене. 

2.2. Паспорт граждани-

на Российской Федера-

ции, являющийся доку-

ментом, удостоверяю-

щим личность гражда-

нина Российской Феде-

рации за пределами 

Российской Федерации 

(для граждан Россий-

ской Федерации, посто-

янно проживающих за 

пределами территории 

Российской Федерации) 

 

1 экз., подлинник 

Действия: 

1. Установление личности 

заявителя. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя, возвращает зая-

вителю подлинник доку-

мента. 

Предоставляет

ся гражданами 

РФ, постоянно 

проживающим

и за пределами 

территории 

Российской 

Федерации 

1. Должен быть действительным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать его содержание 

- - 

2.3. Временное удосто-

верение личности граж-

данина Российской Фе-

дерации (форма № 2П) 

1 экз., подлинник 

Действия: 

1. Установление личности 

заявителя. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя, возвращает зая-

вителю подлинник доку-

мента. 

Предоставля-

ется в случае 

утраты или 

переоформле-

ния паспорта 

гражданина 

Российской 

Федерации 

 1. Выдается подразделениями управления по вопросам 

миграции МВД России по желанию гражданина в слу-

чае утраты или переоформления паспорта. 

 2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на перфокарточ-

ной бумаге. 

 3. Наличие личной фотографии, сведений о фамилии, 

имени, дате и месте рождения, адреса места жительства 

(места пребывания), личной подписи владельца удо-

стоверения; наличие сведений о дате выдачи и подраз-

делении, выдавшем документ, причине выдачи, а также 

сроке действия (который может быть продлен). 

  4. Удостоверение подписывается руководителем под-

разделения, его выдавшего, с заверением печатью 

- - 

2.4. Удостоверение лич-

ности (военный билет) 

1 экз., подлинник 

Действия: 

Может быть 

представлено 

1. Должно быть действительным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

- - 
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военнослужащего Рос-

сийской Федерации 

1. Установление личности 

заявителя. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя, возвращает зая-

вителю подлинник доку-

мента. 

для удостове-

рения лично-

сти военно-

служащего РФ 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание 

2.5. Паспорт иностран-

ного гражданина 

1 экз., подлинник 

Действия: 

1. Установление личности 

заявителя. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя, возвращает зая-

вителю подлинник доку-

мента. 

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности ино-

странного гра-

жданина  

 

 

 

1. Должен быть действительным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный перевод доку-

мента. 

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание 

- - 

2.6. Иной документ, 

установленный феде-

ральным законом или 

признаваемый в соот-

ветствии с международ-

ным договором в каче-

стве документа, удосто-

веряющего личность 

иностранного гражда-

нина 

1 экз., подлинник 

Действия: 

1. Установление личности 

заявителя. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя, возвращает зая-

вителю подлинник доку-

мента. 

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности ино-

странного гра-

жданина  

 

 

 

1. Должен быть действительным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный перевод доку-

мента. 

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание 

- - 

2.7. Документ, выдан-

ный иностранным госу-

дарством и признавае-

мый в соответствии с 

международным дого-

вором Российской Фе-

дерации в качестве до-

кумента, удостоверяю-

щего личность лица без 

гражданства 

1 экз., подлинник 

Действия: 

1. Установление личности 

заявителя. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя, возвращает зая-

вителю подлинник доку-

мента. 

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности лица 

без гражданст-

ва 

 

 

 

1. Должен быть действительным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный перевод доку-

мента. 

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание 

- - 

2.8. Разрешение на вре-

менное проживание 

1 экз., подлинник 

Действия: 

1. Установление личности 

заявителя. 

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности лиц 

1. Должно быть действительным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

- - 
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2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя, возвращает зая-

вителю подлинник доку-

мента. 

без гражданст-

ва, временно 

проживающих 

на территории 

Российской 

Федерации и 

не имеющих 

документа, 

удостоверяю-

щего личность 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание 

2.9. Вид на жительство в 

Российской Федерации 

1 экз., подлинник 

Действия: 

1. Установление личности 

заявителя. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя, возвращает зая-

вителю подлинник доку-

мента. 

Предоставляет

ся для 

удостоверения 

личности лиц 

без 

гражданства, 

если они 

постоянно 

проживают на 

территории 

Российской 

Федерации 

1. Должно быть действительным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание 

  

2.10. Иной документ, 

предусмотренный феде-

ральным законодатель-

ством или признавае-

мый в соответствии с 

международным дого-

вором Российской Фе-

дерации в качестве до-

кумента, удостоверяю-

щего личность лица без 

гражданства 

1 экз., подлинник 

Действия: 

1. Установление личности 

заявителя. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя, возвращает зая-

вителю подлинник доку-

мента. 

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности лица 

без гражданст-

ва 

 

 

 

1. Должно быть действительным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание 

- - 
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3 Документы, под-

тверждающие право 

лица на получение 

документов о госу-

дарственной регист-

рации актов граж-

данского состояния 

 

3.1. Документы, под-

тверждающие измене-

ние (перемену) фами-

лии, имени и отчества 

заявителя и (или) лица, 

в отношении которого 

истребуется документ о 

государственной реги-

страции акта граждан-

ского состояния: 

 

3.1.1. Свидетельство 

(справка) о заключении 

брака 

 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

В случае изме-

нения (переме-

ны) ФИО зая-

вителя (лица, в 

отношении 

которого ис-

требуется до-

кумент) 

 

 

 

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 

3. Документы, выданные компетентными органами 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 

 

- - 

3.1.2. Свидетельство 

(справка) о расторжении 

брака  

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

В случае изме-

нения (переме-

ны) ФИО зая-

вителя (лица, в 

отношении 

которого ис-

требуется до-

кумент) 

 

 

 

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 

3. Документы, выданные компетентными органами 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 

 

  

3.1.3. Свидетельство 

(справка) о перемене 

имени  

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

В случае изме-

нения (переме-

ны) ФИО зая-

вителя (лица, в 

отношении 

которого ис-

требуется до-

кумент) 

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 

3. Документы, выданные компетентными органами 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 
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3.1.4. Свидетельство 

(справка) об установле-

нии отцовства  

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

В случае изме-

нения (переме-

ны) ФИО зая-

вителя (лица, в 

отношении 

которого ис-

требуется до-

кумент) 

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 

3. Документы, выданные компетентными органами 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 

  

3.2. Свидетельство 

(справка) о смерти лица, 

в отношении которого 

истребуется документ о 

государственной реги-

страции акта граждан-

ского состояния 

 

 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

гражданского 

состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего  

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 

3. Документы, выданные компетентными органами 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 

- - 

3.3. Документы, под-

тверждающие родст-

венные отношения с 

умершим: 

 

3.3.1. Свидетельство(а) 

(справки) о рождении  

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

гражданского 

состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего его род-

ственником 

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 

3. Документы, выданные компетентными органами 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 

- - 
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3.3.2. Копия вступивше-

го в законную силу ре-

шения суда об установ-

лении факта родствен-

ных отношений с умер-

шим 

1 экземпляр, копия, заве-

ренная судьей.  

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

копии. 

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

гражданского 

состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего его род-

ственником 

1. Должно быть прошито, пронумеровано, заверено 

подписью судьи, иметь дату заверения, быть вступив-

шим в силу на дату обращения. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание 

  

3.3.3. Документы, под-

тверждающие измене-

ние (перемену) фами-

лии, имени и отчества 

заявителя и (или) лица, 

в отношении которого 

истребуется документ о 

государственной реги-

страции акта граждан-

ского состояния (доку-

менты из пунктов 3.1.1. 

– 3.1.4.) 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

В случае изме-

нения (переме-

ны) ФИО зая-

вителя (лица, в 

отношении 

которого ис-

требуется до-

кумент) 

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 

3. Документы, выданные компетентными органами 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 

  

3.3.4. Свидетельство 

(справка) об установле-

нии отцовства  

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

гражданского 

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 

3. Документы, выданные компетентными органами 
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состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего его род-

ственником 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 

3.4.Свидетельство 

(справка) об усыновле-

нии (удочерении)  

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

гражданского 

состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего его род-

ственником 

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 

3. Документы, выданные компетентными органами 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 

  

3.5. Документы, под-

тверждающие заинтере-

сованность лица в полу-

чении документов о 

государственной реги-

страции актов граждан-

ского состояния в от-

ношении умершего: 

 

3.5.1. Свидетельство 

(справка) о рождении  

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

гражданского 

состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего  

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 

3. Документы, выданные компетентными органами 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 

- - 

3.5.2. Свидетельство 

(справка) о заключении 

брака 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

1. Должно соответствовать требованиям, установлен-

ным Федеральным законом, приказом Министерства 

юстиции РФ от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утвержде-

нии форм бланков свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции и иностранных государств;  

2. Должно быть исполнено на бланке утвержденной 

формы, содержать все необходимые реквизиты. 
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лю подлинника документа. гражданского 

состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего  

3. Документы, выданные компетентными органами 

иностранных государств, должны быть переведены на 

русский язык, верность перевода должна быть нотари-

ально удостоверена; должны быть легализованы  (если 

иное не предусмотрено международными договорами). 

 

3.5.3. Завещание, удо-

стоверенное в установ-

ленном законодательст-

вом Российской Феде-

рации порядке, либо его 

дубликат, выданный в 

установленном порядке 

1 экземпляр, подлинник и 

копия. 

 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

копии. 

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

гражданского 

состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего  

1. Текст документа написан разборчиво. 

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 

  

3.5.4. Справка об откры-

тии наследственного 

дела, выданная нотариу-

сом 

1 экземпляр, подлинник и 

копия. 

 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

гражданского 

состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего  

1. Текст документа написан разборчиво. 

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 
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копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

копии. 

3.5.5. Гражданско-

правовые договоры, в 

том числе договоры 

ренты и пожизненного 

содержания с иждиве-

нием, трудовые догово-

ры 

1 экземпляр, подлинник и 

копия. 

 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

копии. 

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

гражданского 

состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего  

1. Текст документа написан разборчиво. 

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 

  

3.5.6. Документы, вы-

данные компетентными 

органами и организа-

циями о регистрации 

заинтересованного лица 

с умершим лицом по 

одному адресу 

1 экземпляр, подлинник и 

копия. 

 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

Если запрос на 

выдачу доку-

мента, под-

тверждающего 

наличие или 

отсутствие 

факта государ-

ственной реги-

страции акта 

гражданского 

состояния, 

подан в отно-

шении умер-

шего  

1. Текст документа написан разборчиво. 

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 
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копии. 

3.6. Документы, под-

тверждающие право на 

получение документов о 

государственной реги-

страции актов граждан-

ского состояния в от-

ношении несовершен-

нолетних детей, остав-

шихся без попечения 

родителей: 

 

3.6.1. Решение органа 

опеки и попечительства 

об установлении опеки 

(попечительства) 

 

1 экземпляр, подлинник и 

копия. 

 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

копии. 

В случае если 

запрос подан 

на получение 

документа в 

отношении 

несовершенно-

летних детей, 

оставшихся без 

попечения 

родителей 

 

1. Текст документа написан разборчиво. 

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 

- - 

3.6.2. Договор о прием-

ной семье 

1 экземпляр, подлинник и 

копия. 

 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

В случае если 

запрос подан 

на получение 

документа в 

отношении 

несовершенно-

летних детей, 

оставшихся без 

попечения 

родителей 

 

1. Текст документа написан разборчиво. 

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 
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услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

копии. 

3.6.3. Запрос (ходатай-

ство) организации, в 

которой находится ре-

бенок, о выдаче доку-

мента о государствен-

ной регистрации акта 

гражданского состояния 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям, форми-

рование в дело. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа. 

В случае если 

запрос подан 

на получение 

документа в 

отношении 

несовершенно-

летних детей, 

оставшихся без 

попечения 

родителей 

 

1. Текст документа написан разборчиво. 

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 

  

3.7. Документы, под-

тверждающие право на 

получение документов о 

государственной реги-

страции актов граждан-

ского состояния в от-

ношении лица, при-

знанного судом недее-

способным:  

 

3.7.1. Копия вступивше-

го в законную силу ре-

шения суда о признании 

гражданина недееспо-

собным 

1 экземпляр, копия, заве-

ренная судьей.  

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

копии. 

В случае если 

запрос подан 

на получение 

документа в 

отношении 

лица, признан-

ного судом 

недееспособ-

ным 

 

1. Должно быть прошито, пронумеровано, заверено 

подписью судьи, иметь дату заверения, быть вступив-

шим в силу на дату обращения. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание 

- - 
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3.7.2. Решение органа 

опеки и попечительства 

об установлении опеки 

над гражданином, при-

знанным судом недее-

способным 

1 экземпляр, подлинник и 

копия. 

 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

копии. 

В случае если 

запрос подан 

на получение 

документа в 

отношении 

лица, признан-

ного судом 

недееспособ-

ным 

 

1. Текст документа написан разборчиво. 

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 

  

3.7.3. Запрос (ходатай-

ство) организации, в 

которой находится ли-

цо, признанное недее-

способным, о выдаче 

документа о государст-

венной регистрации 

актов гражданского 

состояния 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям, форми-

рование в дело. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа. 

В случае если 

запрос подан 

на получение 

документа в 

отношении 

лица, признан-

ного судом 

недееспособ-

ным 

 

1. Текст документа написан разборчиво. 

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 

  

3.8. Документы, выдан-

ные компетентными 

органами иностранных 

государств в удостове-

рение актов граждан-

ского состояния, совер-

шенных вне пределов 

территории Российской 

Федерации по законам 

соответствующих ино-

странных государств, 

при наличии их легали-

зации, если иное не ус-

тановлено международ-

ным договором Россий-

1 экземпляр, подлинник и 

копия. 

 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

В отношении 

актов граждан-

ского состоя-

ния, совершен-

ных вне преде-

лов территории 

Российской 

Федерации по 

законам соот-

ветствующих 

иностранных 

государств 

1. Должен быть действительным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный перевод доку-

мента. 

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание 

- - 
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ской Федерации. услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

копии. 

4  Документ, подтвер-

ждающий уплату 

государственной 

пошлины за госу-

дарственную регист-

рацию заключения 

брака 

 

4.1. Квитанция установ-

ленной формы, выда-

ваемая плательщику 

банком 

 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям, форми-

рование в дело. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа. 

В случае осу-

ществления 

оплаты в банке 

1. Документ должен соответствовать требованиям, 

установленным законодательством. 

2. Текст документа написан разборчиво. 

3.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

4. Документ не исполнен карандашом. 

5. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 

6. Дата и размер оплаченной государственной пошлины 

должны соответствовать требованиям, установленным 

Налоговым кодексам к данным видам платежей 

- - 

4.2. Квитанция, выда-

ваемая плательщику 

должностным лицом 

или кассой органа, в 

который производилась 

оплата 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям, форми-

рование в дело. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа. 

В случае осу-

ществления 

оплаты в орга-

не 

1. Документ должен соответствовать требованиям, 

установленным законодательством. 

2. Текст документа написан разборчиво. 

3.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

4. Документ не исполнен карандашом. 

5. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания.  

6. Дата и размер оплаченной государственной пошлины 

должны соответствовать требованиям, установленным 

Налоговым кодексам к данным видам платежей 

- - 

5. Документ, являю-

щийся основанием 

для предоставления 

налоговых льгот 

физическим лицам 

  

Удостоверение установ-

ленного образца 

1 экземпляр, подлинник. 

 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

4. Формирование в дело 

копии. 

При обраще-

нии следую-

щих категорий 

физических 

лиц: Герои 

Советского 

Союза, Герои 

Российской 

Федерации и 

полные кава-

леры ордена 

Славы, ветера-

1. Документ должен соответствовать требованиям, 

установленным законодательством. 

2. Текст документа написан разборчиво. 

3.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений. 

4. Документ не исполнен карандашом. 

5. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие 

которых допускает многозначность истолкования со-

держания. 

- - 
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ны Великой 

Отечественной 

войны, инва-

лиды Великой 

Отечественной 

войны, бывшие 

узники фаши-

стских концла-

герей, гетто и 

других мест 

принудитель-

ного содержа-

ния, созданных 

немецкими 

фашистами и 

их союзниками 

в период Вто-

рой мировой 

войны, бывшие 

военнопленные 

во время Вели-

кой Отечест-

венной войны 

6. Документ, подтвер-

ждающий полномо-

чия представителя 

заявителя 

6.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник и 

копия. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям. 

2. Формирование электрон-

ного образа (скан-копии) 

документа, возврат заявите-

лю подлинника документа. 

3. Копия с представленного 

документа предоставляется 

заявителем, копия удосто-

веряется специалистом 

органа, предоставляющего 

услугу или МФЦ, либо зая-

вителем предоставляется 

копия документа, удостове-

ренная нотариусом.  

4. Формирование в дело 

копии. 

Представляет-

ся при обраще-

нии представи-

теля заявителя 

1. Должна быть действительной на срок обращения за 

предоставлением государственной услуги.  

2. Не должна содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений. 

3. Не должна иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Должна содержать сведения о доверителе (кто выда-

ет), сведения о представителе (кому предназначена 

доверенность), полномочия на совершение определен-

ных действий, дату и место совершения доверенности 

(прописью), подпись доверителя.  

5. Должна быть нотариально удостоверена (если заяви-

тель – физическое лицо) 

- - 

6.2. Документ, подтвер- 1 экземпляр, копия, заве- Представляет- 1. Должно содержать подписи должностного лица, 
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ждающий право лица 

без доверенности дейст-

вовать от имени заяви-

теля: решение (приказ) о 

назначении или об из-

брании физического 

лица на должность 

ренная заявителем. 

 

Действия: 

1. Проверка документа на 

соответствие установлен-

ным требованиям, форми-

рование в дело. 

2. Специалист МФЦ фор-

мирует электронный образ 

(скан-копию) документа. 

ся при обраще-

нии лица, об-

ладающего 

правом дейст-

вовать от име-

ни заявителя 

без доверенно-

сти. 

подготовившего документ, дату составления докумен-

та, печать организации (при наличии), выдавшей доку-

мент. 

2. Должно быть действительным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других исправлений.  

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать его содержание.  
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Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» 

Реквизиты акту-

альной техноло-

гической карты 

межведомствен-

ного взаимодей-

ствия 

Наименование 

запрашивае-

мого докумен-

та (сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запра-

шиваемых в рам-

ках межведомст-

венного информа-

ционного взаимо-

действия 

Наименование ор-

гана (организации), 

направляюще-

го(ей) межведомст-

венный запрос 

Наименование 

органа (орга-

низации), в 

адрес которо-

го(ой) на-

правляется 

межведомст-

венный запрос 

SID 

электронного 

сервиса/ 

наименование 

вида сведений 

Срок осуществле-

ния межведомст-

венного информа-

ционного взаимо-

действия 

Формы (шаблоны) 

межведомственного 

запроса и ответа на 

межведомственный 

запрос 

Образцы заполне-

ния форм межве-

домственного за-

проса и ответа на 

межведомственный 

запрос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Прием заявления о выдаче повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния или иного документа, подтверждающего наличие либо от-

сутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния, и их выдача 

- Сведения об 

уплате государ-

ственной по-

шлины за госу-

дарственную 

регистрацию 

акта граждан-

ского состояния 

Информация о факте 

оплаты: 

 ИНН получателя, 

 назначение плате-

жа, 

 КБК, 

 сумма оплаты, 

КПП получателя, 

 ОКАТО 

Отдел ЗАГС 

 

Федеральное 

казначейство  

SID0003998 1 рабочий день - - 
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Раздел 6. Результат «подуслуги» 

№ 

п/п 

Документ/ документы, 

являющийся(иеся) 

результатом «подуслу-

ги» 

Требования  к документу/ 

документам, являющему-

ся(ихся) результатом «по-

дуслуги» 

Характеристи-

ка результата 

«подуслуги» 

(положитель-

ный/ отрица-

тельный) 

Форма докумен-

та/ документов, 

являющего-

ся(ихся) резуль-

татом «подуслу-

ги» 

 

Образец докумен-

та/ документов, 

являющегося(ихся) 

результатом «по-

дуслуги» 

Способы получения 

результата «подуслу-

ги» 

Срок хранения невостребованных  

заявителем результатов «подуслу-

ги» 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Прием заявления о выдаче повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния или иного документа, подтверждающего наличие либо отсутствие 

факта государственной регистрации акта гражданского состояния, и их выдача 

1. Повторное свидетельст-

во о государственной 

регистрации акта граж-

данского состояния  

1. Подписывается руково-

дителем отдела ЗАГС. 

2. Заверяется печатью отде-

ла  ЗАГС. 

Должно быть оформлено в 

соответствии с порядком 

заполнения бланков записей 

актов гражданского состоя-

ния и бланков свидетельств 

о государственной регист-

рации актов гражданского 

состояния, утвержденным 

приказом Министерства 

юстиции Российской Феде-

рации от 30.06.2016            

№ 155 

Положительный Формы бланков 

свидетельств о 

государственной 

регистрации актов 

гражданского со-

стояния, утвер-

жденные Приказом 

Минюста России 

от 25 июня 2014 г. 

№ 142  

Приложение 31, 32, 

33, 34, 35, 36, 37 

1. В органе, предостав-

ляющем услугу на бу-

мажном носителе. 

2. В МФЦ на бумажном 

носителе  

3. Через личный кабинет 

на РПГУ в виде элек-

тронного документа 

(уведомление о положи-

тельном решении пре-

доставления услуги или 

об отказе в предостав-

лении услуги с указани-

ем причин отказа). 

4. Почтовая связь (уве-

домление о положи-

тельном решении пре-

доставления услуги или 

об отказе в предостав-

лении услуги с указани-

ем причин отказа). 

 

 

1 год 1 месяц 

2. Иной документ, под-

тверждающий наличие 

или отсутствие факта 

государственной реги-

страции акта граждан-

ского состояния (справ-

ка) 

1. Подписывается руково-

дителем отдела ЗАГС 

Положительный Формы № 24, 25, 

26, 27, 28, 29, 30, 

31, 32, 33, 34, ут-

вержденные По-

становлением 

Правительства РФ 

от 31 октября 1998 

г. № 1274  

Приложение 20, 21, 

22, 23, 24, 25, 26, 27, 

28, 29, 30 

1. В органе, предостав-

ляющем услугу на бу-

мажном носителе. 

2. В МФЦ на бумажном 

носителе  

3. Через личный кабинет 

на РПГУ в виде элек-

тронного документа 

(уведомление о положи-

тельном решении пре-

1 год 1 месяц 
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доставления услуги или 

об отказе в предостав-

лении услуги с указани-

ем причин отказа). 

4. Почтовая связь (уве-

домление о положи-

тельном решении пре-

доставления услуги или 

об отказе в предостав-

лении услуги с указани-

ем причин отказа). 

 

 

3. Извещение об отсутст-

вии записи акта граж-

данского состояния 

1.Подписывается руководи-

телем отдела ЗАГС или 

уполномоченным должно-

стным лицом. 

2. Заверяется печатью орга-

на ЗАГС. 

 

отрицательный Приложение 19 - 1. В органе, предостав-

ляющем услугу на бу-

мажном носителе. 

2. В МФЦ на бумажном 

носителе  

3. Через личный кабинет 

на РПГУ в виде элек-

тронного документа 

(уведомление о положи-

тельном решении пре-

доставления услуги или 

об отказе в предостав-

лении услуги с указани-

ем причин отказа). 

4. Почтовая связь. 

1 год 1 месяц 
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Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» 

№ 

п/п 

Наименование процедуры 

процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса 

 

Сроки испол-

нения проце-

дуры процесса 

 

Исполнитель процеду-

ры процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполнения 

процедуры процесса 

Формы докумен-

тов, 

необходимые для 

выполнения про-

цедуры процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

Прием заявления о выдаче повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния или иного документа, подтверждающего наличие либо отсутствие 

факта государственной регистрации акта гражданского состояния, и их выдача 

1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление государственной услуги 

1.1. Проверка документа, удосто-

веряющего личность заявите-

ля (его представителя), а так-

же документа, подтверждаю-

щего полномочия представи-

теля заявителя (при личном 

обращении в орган, предос-

тавляющий услугу, или 

МФЦ) 

Специалист устанавливает личность заявителя (его пред-

ставителя) на основании документов, удостоверяющих 

личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и 

соответствие данных документа данным, указанным в 

заявлении о предоставлении услуги. 

В случае обращения представителя заявителя, проверяет 

документы, подтверждающие полномочия действовать 

от имени заявителя, сверяет данные, указанные в доку-

ментах, подтверждающих полномочия представителя 

заявителя с данными документа, удостоверяющего лич-

ность представителя заявителя 

1 мин. Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу, специалист МФЦ 

- - 

1.2. Проверка комплектности 

документов и их соответствия 

установленным требованиям 

 

1.2.1. При личном обращении в орган, предостав-

ляющий услугу 
Проверка комплектности документов, правильности за-

полнения заявления; проверка соответствия представ-

ленных документов следующим требованиям: 

документы скреплены подписью и печатью (при нали-

чии);  

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов 

и иных неоговоренных исправлений;  

документы не имеют серьезных повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно истолковать их содер-

жание. 

В случае если документы не соответствуют установлен-

ной форме, не поддаются прочтению или содержат не-

оговоренные заявителем зачеркивания, исправления, 

подчистки и указанные нарушения могут быть устранены 

заявителем в ходе приема документов, заявителю пре-

доставляется возможность для их устранения. 

3 мин. Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу 

 

- - 

1.2.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ 
При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ. 

При поступлении заявления и пакета документов в элек-

тронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный каби-

3 мин. Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу 

 

Технологическое обес-

печение: наличие дос-

тупа к ЕПГУ и (или) 

РПГУ, в личный каби-

- 
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нет специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе в случае установления основа-

ний для отказа в предоставлении государственной услуги 

специалист направляет заявителю через личный кабинет 

на ЕПГУ и (или) через личный кабинет на РПГУ уведом-

ление об отказе в предоставлении государственной услу-

ги с указанием причин отказа. 

нет должностного лица 

в региональной и (или) 

ведомственной ин-

формационной систе-

ме, а также наличие 

необходимого обору-

дования: компьютер, 

принтер, МФУ. 

1.2.3. При личном обращении в МФЦ 

Специалист проверяет комплектность документов, необ-

ходимых для предоставления государственной услуги в 

соответствии с разделом 4 настоящей технологической 

схемы 

3 мин. Специалист МФЦ - - 

1.3. Изготовление копий доку-

ментов 

 

1.3.1. При личном обращении в орган, предостав-

ляющий услугу 
В случае предоставления заявителем (его представите-

лем) подлинников документов: 

1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуще-

ствляет копирование документов. 

2. Заверяет копии документов штампом для заверения 

документов и подписью с указанием фамилии и инициа-

лов специалиста и даты заверения. 

В случае предоставления заявителем (его представите-

лем) копий документов, не заверенных нотариально, 

специалист проверяет соответствие копий подлинникам 

и заверяет штампом для заверения документов и подпи-

сью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 

даты заверения. 

В случае предоставления заявителем (его представите-

лем) копий документов, заверенных нотариально, спе-

циалист делает копию и заверяет штампом для заверения 

документов и подписью с указанием фамилии и инициа-

лов специалиста и даты заверения. 

3 мин. Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу 

Технологическое 

обеспечение: 

МФУ 

- 

1.4. Оформление и проверка заяв-

ления о предоставлении госу-

дарственной услуги 

1.4.1. При личном обращении в орган, предостав-

ляющий услугу 
В случае обращения заявителя (его представителя) с за-

явлением, оформленным самостоятельно, специалист 

проверяет его на соответствие установленным требова-

ниям. 

В случае, если заявление соответствует установленным 

требованиям, осуществляется переход к следующему 

действию (пункт 1.5 настоящей технологической схемы). 

В случае если заявление не соответствует установленным 

требованиям, а также в случае если заявитель (его пред-

ставитель) обращается без заявления специалист органа, 

предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его 

2 мин. Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу 

Документационное 

обеспечение: форма 

заявления, образец 

заявления. 

- 
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представителю) содержание выявленных недостатков, 

оказывает помощь по их устранению и предлагает заяви-

телю (его представителю) написать заявление по уста-

новленной форме. Заявителю (его представителю) пре-

доставляется образец заявления и оказывается помощь в 

его составлении. 

1.4.2. При личном обращении в МФЦ 
В случае обращения заявителя (его представителя) с за-

явлением, оформленным самостоятельно, специалист 

МФЦ проверяет его на соответствие установленным тре-

бованиям. 

В случае, если заявление соответствует установленным 

требованиям, осуществляется переход к следующему 

действию (пункт 1.5 настоящей технологической схемы). 

В случае если заявление не соответствует установленным 

требованиям, а также в случае если заявитель (его пред-

ставитель) обращается без заявления специалист МФЦ 

самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, рас-

печатывает и отдает на подпись заявителю (его предста-

вителю). 

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 

обеспечение: форма 

заявления, образец 

заявления. 

Технологическое 

обеспечение: 

АИС МФЦ; 

Компьютер 

- 

1.5. Регистрация заявления и до-

кументов, необходимых для 

предоставления государст-

венной услуги  

1.5.1. При личном обращении в МФЦ  
Специалист МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ с 

присвоением регистрационного номера дела и указывает 

дату регистрации 

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

АИС МФЦ; 

Компьютер 

- 

1.5.2. При личном обращении в орган, предостав-

ляющий услугу 
При поступлении заявления в орган, предоставляющий 

услугу, на бумажном носителе регистрирует заявление в 

журнале входящей корреспонденции и  (или) региональ-

ной и (или) ведомственной информационной системе 

1 мин. Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу 

Технологическое 

обеспечение: 

Компьютер, Доступ к 

региональной и (или) 

ведомственной ин-

формационной систе-

ме 

- 

1.5.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ 
При поступлении заявления и пакета документов в элек-

тронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный каби-

нет специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе: 

регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 

осуществляется специалистом в день поступления;  

регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 

осуществляется специалистом на следующий рабочий 

день. 

После регистрации статус заявления в личном кабинете 

заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автомати-

чески. 

1 мин. Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу 

Технологическое обес-

печение: наличие дос-

тупа к ЕПГУ и (или) 

РПГУ, в личный каби-

нет должностного лица 

в региональной и (или) 

ведомственной ин-

формационной систе-

ме, а также наличие 

необходимого обору-

дования: компьютер, 

принтер, МФУ. 

- 

1.6 Подготовка и выдача распис-

ки о приеме заявления и до-
1.6.1. При личном обращении в МФЦ  
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистра-

3 мин Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

- 
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кументов, необходимых для 

предоставления услуги  

ции комплекта документов, формируемую в АИС МФЦ. 

В расписку включаются только документы, представлен-

ные заявителем. 

Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 

ответственным за прием документов, и заявителем (его 

представителем). 

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 

приеме и регистрации комплекта документов 

АИС МФЦ; 

компьютер, принтер 

Подготовка уведомления о 

приеме заявления и докумен-

тов, необходимых для пре-

доставления услуги 

При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ. 

При поступлении заявления и пакета документов в элек-

тронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный каби-

нет специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе после регистрации статус за-

явления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) 

РПГУ обновляется автоматически. 

2 мин. Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу 

Технологическое обес-

печение: наличие дос-

тупа к ЕПГУ и (или) 

РПГУ, в личный каби-

нет должностного лица 

в региональной и (или) 

ведомственной ин-

формационной систе-

ме, а также наличие 

необходимого обору-

дования: компьютер, 

принтер, МФУ. 

- 

1.7. Формирование и направление 

документов в орган, предос-

тавляющий услугу 

1.7.1. В электронном виде 

Формирует электронные образы (скан-копии) заявления 

и документов, представленных заявителем, и передает по 

защищенным каналам связи в орган, предоставляющий 

услугу, по принадлежности. 

В день обра-

щения 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

доступ к региональной 

и (или) ведомственной 

информационной сис-

теме 

- 

1.7.2. На бумажном носителе 

1. Распечатывает электронные образы (скан-копии) до-

кументов, представленных заявителем. 

2. Заверяет копии документов, представленные заявите-

лем, и распечатанные электронные образы (скан-копии) 

штампом для заверения документов и подписью с указа-

нием фамилии и инициалов специалиста и даты завере-

ния. 

Формирует пакет документов, представленных заявите-

лем и расписку о приеме, направляет в орган, предостав-

ляющий услугу, по принадлежности. 

До 05 числа 

месяца, сле-

дующего за 

отчетным 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

компьютер, принтер 

- 

1.8. Формирование пакета до-

кументов для выполнения 

административных проце-

дур по исполнению госу-

дарственной услуги  

При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ. 

При поступлении заявления и пакета документов в элек-

тронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный каби-

нет специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе, специалист распечатывает на 

бумажный носитель заявление и все приложенные доку-

менты, поступившие в электронном виде, для выполне-

ния административных процедур по исполнению госу-

дарственной услуги. 

10 мин. Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу 

Технологическое обес-

печение: наличие дос-

тупа к ЕПГУ и (или) 

РПГУ, в личный каби-

нет должностного лица 

в региональной и (или) 

ведомственной ин-

формационной систе-

ме, а также наличие 

- 
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 необходимого обору-

дования: компьютер, 

принтер, МФУ. 

1.9. Прием пакета документов (в 

случае обращения заявите-

ля (представителя заявите-

ля) в МФЦ) 

Принимает пакет документов 

 

В день приема 

документов из 

МФЦ 

Сотрудник органа, пре-

доставляющего услугу 

- - 

2. Подготовка, формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги 

2.1. Формирование и направление 

межведомственных запросов 

Специалист органа, предоставляющего услугу, формиру-

ет и направляет в органы и организации, участвующие в 

предоставлении услуги, межведомственные запросы о 

представлении документов (сведений), указанные в Раз-

деле 5 настоящей технологической схемы, в случае, если 

они не были представлены заявителем самостоятельно. 

1 рабочий день Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу 

Технологическое обес-

печение: наличие дос-

тупа к СМЭВ, а также 

наличие необходимого 

оборудования: компь-

ютер. 

- 

3. Подготовка и направление результата предоставления услуги 

3.1. Подготовка и направление 

результата предоставления 

услуги  

3.1.1. При личном обращении в орган, предостав-

ляющий услугу  
Поиск в архиве записи акта гражданского состояния. 

Проверка сведений, содержащихся в записи акта граж-

данского состояния и заявлении о выдаче документа (по-

вторного свидетельства, справки). 

Оформление повторного свидетельства или справки о 

государственной регистрации акта гражданского состоя-

ния. 

Проверка заявителем сведений, указанных в свидетель-

стве (справке) о государственной регистрации акта граж-

данского состояния. 

Заверение оттиском печати повторного свидетельства 

(справки). 

Внесение в соответствующий журнал сведений о выдаче 

заявителю повторного свидетельства (справки) о госу-

дарственной регистрации акта гражданского состояния, 

проставление заявителем подписи в получении докумен-

тов. 

Выдача повторного свидетельства (справки) о государст-

венной регистрации акта гражданского состояния. 

Проставление в записи акта гражданского состояния 

отметки о выдаче повторного свидетельства (справки) о 

государственной регистрации акта гражданского состоя-

ния. 

33 минуты (53 

минуты - при 

отсутствии 

электронного 

архива) 

 

Сотрудник органа, пре-

доставляющего услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

доступ к региональной 

и (или) ведомственной 

информационной сис-

теме, компьютер, 

принтер 

- 

3.1.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ 

Специалист органа, предоставляющего услугу направля-

ет уведомление заявителю через личный кабинет на 

РПГУ в виде электронного документа (уведомление о 

положительном решении предоставления услуги или об 

отказе в предоставлении услуги с указанием причин от-

1 рабочий день 

со дня приня-

тия решения о 

предоставле-

нии (отказе в 

предоставле-

Специалист органа, 

предоставляющего ус-

лугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ и 

(или) РПГУ, в личный 

кабинет специалиста в 

региональной и (или) 

- 
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каза). 

 
нии) услуги ведомственной ин-

формационной систе-

ме, а также наличие 

необходимого обору-

дования: компьютер, 

принтер, МФУ 

3.1.3. При обращении через МФЦ 
Поиск в архиве записи акта гражданского состояния. 

Проверка сведений, содержащихся в записи акта граж-

данского состояния и заявлении о выдаче документа. 

Оформление повторного свидетельства или справки о 

государственной регистрации акта гражданского состоя-

ния. 

Внесение в соответствующий журнал сведений о направ-

лении заявителю повторного свидетельства (справки) о 

государственной регистрации акта гражданского состоя-

ния. 

Проставление в записи акта гражданского состояния 

отметки о выдаче повторного свидетельства (справки) о 

государственной регистрации акта гражданского состоя-

ния. 

Направление повторного свидетельства (справки) о госу-

дарственной регистрации акта гражданского состояния в 

орган, осуществляющий государственную регистрацию 

актов гражданского состояния, по месту жительства 

(пребывания) заявителя и уведомление (при наличии 

возможности - электронной почтой) заявителя о направ-

лении документа.  

Документы (в случае выбора местом получения резуль-

тата услуги в МФЦ) направляются в МФЦ по месту по-

дачи заявления. 

31 минута (51 

минута - при 

отсутствии 

электронного 

архива) без 

учета времени 

на почтовую 

пересылку до-

кумента 

 

5 рабочих дней 

со дня поступ-

ления заявле-

ния – направ-

ление резуль-

тата в МФЦ 

Сотрудник органа, пре-

доставляющего услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

доступ к региональной 

и (или) ведомственной 

информационной сис-

теме, компьютер, 

принтер 

- 

3.1.4. В случае отсутствия в архиве органа, предос-

тавляющего государственную услугу, соответствую-

щей записи акта гражданского состояния 

Проставление на заявлении отметки об отсутствии соот-

ветствующей записи акта гражданского состояния. 

Уведомление заявителя (лично либо путем направления 

сообщения, в том числе при наличии возможности - 

электронной почтой) об отсутствии соответствующей 

записи акта гражданского состояния и направление заяв-

ления в орган записи актов гражданского состояния по 

месту хранения вторых экземпляров книг государствен-

ной регистрации актов гражданского состояния (в случае 

поступления заявления в письменной форме). 

Поиск записи акта гражданского состояния по вторым 

экземплярам актовых книг, составленных на территории 

30 минут (без 

учета времени 

поиска записи 

акта граждан-

ского состоя-

ния по вторым 

экземплярам – 

30 календар-

ных дней) 

 

не более 30 

календарных 

дней со дня 

поступления 

заявления – 

Сотрудник органа, пре-

доставляющего услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

доступ к региональной 

и (или) ведомственной 

информационной сис-

теме, компьютер, 

принтер 

- 
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субъекта Российской Федерации. 

Выдача (или направление почтовой связью) по результа-

там поиска свидетельства (справки) о государственной 

регистрации акта гражданского состояния либо извеще-

ния об отсутствии записи акта гражданского состояния. 

Документы (в случае выбора местом получения резуль-

тата услуги в МФЦ) направляются в МФЦ по месту по-

дачи заявления. 

направление 

результата в 

МФЦ 

3.2. Получение результата пре-

доставления услуги МФЦ 

Принимает результат предоставления услуги 1 рабочий день 

со дня получе-

ния результата 

из органа, пре-

доставляющего 

услугу 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: АИС 

МФЦ 

- 

3.3. Выдача результата предос-

тавления услуги заявителю (в 

случае обращения через 

МФЦ) 

1. При обращении заявителя (представителя заявителя) в 

МФЦ за выдачей документов, являющихся результатом 

предоставления услуги, сотрудник МФЦ: 

а) устанавливает личность заявителя (личность и полно-

мочия представителя);  

б) выдает результат заявителю (представителю заявите-

ля); 

в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выда-

чей обратилось лицо, не являющееся заявителем (пред-

ставителем заявителя), либо обратившееся лицо отказа-

лось предъявить документ, удостоверяющий его лич-

ность. 

В день обра-

щения заявите-

ля 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: АИС 

МФЦ; компьютер, 

принтер 

- 

3.4. Передача невостребованных 

документов в орган, предос-

тавляющий услугу 

Передает по сопроводительному реестру в орган, предос-

тавляющий услугу, невостребованные заявителем ре-

зультаты предоставления услуги 

По истечении 

30 календар-

ных дней с 

момента полу-

чения резуль-

тата из органа, 

предоставляю-

щего услугу 

Специалист МФЦ - Сопроводительный 

реестр 
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Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронном виде» 

Способ  

получения зая-

вителем инфор-

мации о сроках и 

порядке предос-

тавления «подус-

луги» 

Способ записи 

на прием в ор-

ган, МФЦ для 

подачи запроса 

о предоставле-

нии «подуслу-

ги» 

Способ формиро-

вания запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ приема и регист-

рации органом, предос-

тавляющим услугу, за-

проса о предоставлении 

«подуслуги» и иных до-

кументов, необходимых 

для предоставления «по-

дуслуги» 

Способ оплаты государст-

венной пошлины за предос-

тавление «подуслуги» и 

уплаты иных платежей, 

взимаемых в соответствии 

с законодательством Рос-

сийской Федерации 

Способ получения сведе-

ний о ходе выполнения 

запроса о предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жалобы на нару-

шение порядка предоставления 

«подуслуги» и досудебного (вне-

судебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) органа 

в процессе получения «подуслу-

ги» 

1 2 3 4 5 6 7 

Прием заявления о выдаче повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния или иного документа, подтверждающего наличие либо отсутствие 

факта государственной регистрации акта гражданского состояния, и их выдача 

1. Официальный 

сайт органа, пре-

доставляющего 

услугу. 

2. ЕПГУ 

3. РПГУ 

РПГУ 

 

Через экранную 

форму на РПГУ 

 

Требуется предоставление 

заявителем документов на 

бумажном носителе для 

оказания «подуслуги» 

РПГУ 

 

Личный кабинет заявителя 
на РПГУ 

РПГУ 



 

Приложение 1 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного 

свидетельства о государственной регистра-

ции акта гражданского состояния или ино-

го документа, подтверждающего наличие 

либо отсутствие факта государственной ре-

гистрации акта гражданского состояния, и 

их выдача» 
 

 

В отдел ЗАГСа  

от  
 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу  

 

документ, удостоверяющий личность  

серия  №  

выдан  

“  ”    г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о рождении   
 

 
фамилия, имя, отчество 

Дата рождения “  ”    г. 

Место рождения  

Родители: отец  
 фамилия, имя, отчество 

мать  
 фамилия, имя, отчество 

Место государственной регистрации  
 наименование органа ЗАГСа 

 

Дата государственной регистрации “  ”    г.,  а/з №  

Документ необходим  

“  ”    г.  
       подпись 

 



 

 

 Приложение 2 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие 

факта государственной регистрации акта граж-

данского состояния, и их выдача» 

 
 

В отдел ЗАГСа  

от  
 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу  

 

документ, удостоверяющий личность  

серия  №  
выдан  

“  ”    г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о заключении брака/расторжении брака (нужное подчеркнуть) 

 
фамилия, имя, отчество на момент заключения брака/расторжения брака 

и  
фамилия, имя, отчество на момент заключения брака/расторжения брака 

Место государственной регистрации  
наименование органа ЗАГСа 

 

 

Дата государственной регистрации “  ”    г.,  а/з №  

Документ необходим  

“  ”    г.  
       подпись 

 



 

 

 Приложение 3 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие 

факта государственной регистрации акта граж-

данского состояния, и их выдача» 

 
 

 

В отдел ЗАГСа  

от  
 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу  

 

документ, удостоверяющий личность  

серия  №  

выдан  

“  ”    г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство об усыновлении (удочерении) 

 
фамилия, имя, отчество ребенка 

Усыновители (усыновитель):   
фамилия, имя, отчество 

 
фамилия, имя, отчество 

После усыновления (удочерения) ребенку присвоены: 

фамилия  , имя  , отчество  

Место государственной регистрации   
наименование органа ЗАГСа 

 

Дата государственной регистрации “  ”    г.,  а/з №  

Документ необходим  

“  ”    г.  
       подпись 

 



 

 

 Приложение 4 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 
 
 

В отдел ЗАГСа  

от  
 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу  

 

документ, удостоверяющий личность  

серия  №  
выдан  

“  ”    г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство об установлении отцовства в отношении ребенка 

 
фамилия, имя, отчество ребенка 

Дата рождения “  ”    г. 

Место рождения  

Отцом ребенка признан  
 фамилия, имя, отчество 

После установления отцовства ребенку присвоены: 

фамилия  , имя  , отчество  

Место государственной регистрации   
наименование органа ЗАГСа 

 

Дата государственной регистрации “  ”    г.,  а/з №  

Документ необходим  

“  ”    г.  
       подпись 

 



 

 

 Приложение 5 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 
 
 

В отдел ЗАГСа  

от  
 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу  

 

документ, удостоверяющий личность  

серия  №  
выдан  

“  ”    г. 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о перемене имени   
 

 
фамилия, имя, отчество 

После перемены имени присвоены: 

фамилия  , собственно имя  , отчество  

Место государственной регистрации   
наименование органа ЗАГСа 

 

Дата государственной регистрации “  ”    г.,  а/з №  

Документ необходим  

“  ”    г.  
       подпись 

 



 

 

 

 Приложение 6 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного сви-

детельства о государственной регистрации 

акта гражданского состояния или иного до-

кумента, подтверждающего наличие либо от-

сутствие факта государственной регистрации 

акта гражданского состояния, и их выдача» 

 
 

 

В отдел ЗАГСа  

от  
 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу  

 

документ, удостоверяющий личность  

серия  №  
выдан  

“  ”    г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о смерти   
 

 
фамилия, имя, отчество 

Дата смерти “  ”    г. 

Место смерти   
 

Место государственной регистрации   
наименование органа ЗАГСа 

 

Дата государственной регистрации “  ”    г.,  а/з №  

Документ необходим  

“  ”    г.  
       подпись 

 



 

  

 Приложение 7 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 
 

В отдел ЗАГСа управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 
от Иванова Ивана Ивановича 

 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Улица, 
д. 00, кв. 00 
документ, удостоверяющий личность паспорт 
серия 00 00 № 000000 

выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г. Ставрополя 

“ 00 ” месяц  0000 г. 

 

  ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о рождении Иванова Ивана  
 

Ивановича 
фамилия, имя, отчество 

Дата рождения “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место рождения город Ставрополь, Ставропольский край 

Родители: отец Иванов Иван Иванович 
 фамилия, имя, отчество 

мать Иванова Мария Ивановна 
 фамилия, имя, отчество 

Место государственной регистрации отдел ЗАГС города Ставрополя 
 наименование органа ЗАГСа 

 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 000 

Документ необходим взамен утерянного первичного свидетельства 

“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

________________________________________________________________________________________________

______ 

 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 

 



 

  

 Приложение 8 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
В отдел ЗАГСа управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 
от Иванова Ивана Ивановича 

 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Улица, 
д. 00, кв. 00 
документ, удостоверяющий личность паспорт 
серия 00 00 № 000000 

выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г. Ставрополя 

“ 00 ” месяц  0000 г. 

 

  ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о рождении Иванова Ивана  
 

Ивановича 
фамилия, имя, отчество 

Дата рождения “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место рождения город Ставрополь, Ставропольский край 

Родители: отец Иванов Иван Иванович 
 фамилия, имя, отчество 

мать Иванова Мария Ивановна 
 фамилия, имя, отчество 

Место государственной регистрации отдел ЗАГС города Ставрополя 
 наименование органа ЗАГСа 

 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 000 

Документ необходим для подтверждения родства 

“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

________________________________________________________________________________________________

______ 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 

 

_______________________________________________________________________________________

_____ 

справку 



 

 
   

 Приложение 9 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

В отдел ЗАГСа управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 
от Ивановой Марии Ивановны 

 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь,  
ул. Улица, д. 00, кв. 00 
документ, удостоверяющий личность паспорт 
серия 00 00 № 000000 
выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г.Ставрополя 
“ 00 ” месяц  0000 г. 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о заключении брака/расторжении брака (нужное подчеркнуть) 

Иванова Ивана Ивановича 
фамилия, имя, отчество на момент заключения брака/расторжения брака 

и Сидоровой Марии Ивановны 
фамилия, имя, отчество на момент заключения брака/расторжения брака 

Место государственной регистрации бюро ЗАГС исполкома Совета народных депутатов  
наименование органа ЗАГСа 

г. Ставрополя 
 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 00 
Документ необходим взамен утерянного 

“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 

 

_______________________________________________________________________________________

_____ 



 

   

 Приложение 10 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

В отдел ЗАГСа управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 
от Ивановой Марии Ивановны 

 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь,  
ул. Улица, д. 00, кв. 00 
документ, удостоверяющий личность паспорт 
серия 00 00 № 000000 
выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г.Ставрополя 
“ 00 ” месяц  0000 г. 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о заключении брака/расторжении брака (нужное подчеркнуть) 

Иванова Ивана Ивановича 
фамилия, имя, отчество на момент заключения брака/расторжения брака 

и Сидоровой Марии Ивановны 
фамилия, имя, отчество на момент заключения брака/расторжения брака 

Место государственной регистрации бюро ЗАГС исполкома Совета народных депутатов  
наименование органа ЗАГСа 

г. Ставрополя 
 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 00 
Документ необходим взамен утерянного 

“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 

 

_______________________________________________________________________________________

_____ 



 

 
   

 Приложение 11 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

В отдел ЗАГСа  управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 
от Иванова Ивана Ивановича 

 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Улица, 

д. 00, кв. 00 

документ, удостоверяющий личность  паспорт 
серия 00 00 № 000000 
выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г.Ставрополя 
“ 00 ” месяц  0000 г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство об усыновлении (удочерении) 

Сидорова Сидора Петровича 
фамилия, имя, отчество ребенка 

Усыновители (усыновитель):  Иванов Иван Иванович 
фамилия, имя, отчество 

Иванова Мария Ивановна 
фамилия, имя, отчество 

После усыновления (удочерения) ребенку присвоены: 

фамилия Иванов , имя Сидор , отчество Иванович 
Место государственной регистрации  бюро ЗАГС исполкома Совета народных депутатов 

наименование органа ЗАГСа 
г. Ставрополя 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 00 

Документ необходим взамен утерянного 
“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 

 

_______________________________________________________________________________________

_____ 



 

 

   

 Приложение 12 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
от Иванова Ивана Ивановича 

 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Улица, 

д. 00, кв. 00 

документ, удостоверяющий личность  паспорт 
серия 00 00 № 000000 
выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г.Ставрополя 
“ 00 ” месяц  0000 г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство об усыновлении (удочерении) 

Сидорова Сидора Петровича 
фамилия, имя, отчество ребенка 

Усыновители (усыновитель):  Иванов Иван Иванович 
фамилия, имя, отчество 

Иванова Мария Ивановна 
фамилия, имя, отчество 

После усыновления (удочерения) ребенку присвоены: 

фамилия Иванов , имя Сидор , отчество Иванович 
Место государственной регистрации  бюро ЗАГС исполкома Совета народных депутатов 

наименование органа ЗАГСа 
г. Ставрополя 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 00 

Документ необходим для подтверждения родства 
“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 

 

_______________________________________________________________________________________

_____ 

справку 

 



 

 

  

 Приложение 13 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

В отдел ЗАГСа управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 
от Иванова Ивана Ивановича 

 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Улица, 

д. 00, кв. 00 

документ, удостоверяющий личность паспорт 
серия 00 00 № 000000 

выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г. Ставрополя 

“ 00 ” месяц  0000 г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство об установлении отцовства в отношении ребенка 

Сидорова Сидора Петровича 
фамилия, имя, отчество ребенка 

Дата рождения “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место рождения город Ставрополь, Ставропольский край, Россия 

Отцом ребенка признан Иванов Иван Иванович 
 фамилия, имя, отчество 

После установления отцовства ребенку присвоены: 

фамилия Иванов , имя Сидор , отчество Иванович 
Место государственной регистрации  отдел ЗАГС управления ЗАГС СК по г. Ставропо-
лю 

наименование органа ЗАГСа 

 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 00 

Документ необходим взамен утерянного 

“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

________________________________________________________________________________________________

______ 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 



 

 
  

 Приложение 14 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

В отдел ЗАГСа управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 
от Иванова Ивана Ивановича 

 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Улица, 

д. 00, кв. 00 

документ, удостоверяющий личность паспорт 
серия 00 00 № 000000 

выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г. Ставрополя 

“ 00 ” месяц  0000 г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство об установлении отцовства в отношении ребенка 

Сидорова Сидора Петровича 
фамилия, имя, отчество ребенка 

Дата рождения “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место рождения город Ставрополь, Ставропольский край, Россия 

Отцом ребенка признан Иванов Иван Иванович 
 фамилия, имя, отчество 

После установления отцовства ребенку присвоены: 

фамилия Иванов , имя Сидор , отчество Иванович 

Место государственной регистрации  отдел ЗАГС управления ЗАГС СК по г. Ставропо-

лю 
наименование органа ЗАГСа 

 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 00 

Документ необходим для подтверждения родства 

“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

________________________________________________________________________________________________

______ 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, адрес) 

справку 

 



 

 
  

 Приложение 15 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

В отдел ЗАГСа управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 

от Иванова Ивана Ивановича 
 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Улица, 

д. 00, кв. 00 

документ, удостоверяющий личность паспорт 

серия 00 00 № 000000 
выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г. Ставрополя 

“ 00 ” месяц  0000 г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о перемене имени  Петрову Петру  
 

Петровичу 

фамилия, имя, отчество 

После перемены имени присвоены: 

фамилия Иванов , собственно имя Иван , отчество Иванович 

Место государственной регистрации  отдел ЗАГС управления ЗАГС СК по Ленинско-

му 
наименование органа ЗАГСа 

району г. Ставрополя 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 00 

Документ необходим взамен утерянного 

“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 

 

_______________________________________________________________________________________

_____ 



 

 
  

 Приложение 16 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

В отдел ЗАГСа управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 

от Иванова Ивана Ивановича 
 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Улица, 

  

д. 00, кв. 00 

документ, удостоверяющий личность паспорт 

серия 00 00 № 000000 
выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г. Ставрополя 

“ 00 ” месяц  0000 г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о перемене имени  Петрову Петру  
 

Петровичу 

фамилия, имя, отчество 

После перемены имени присвоены: 

фамилия Иванов , собственно имя Иван , отчество Иванович 

Место государственной регистрации  отдел ЗАГС управления ЗАГС СК по Ленинско-

му 
наименование органа ЗАГСа 

району г. Ставрополя 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 00 

Документ необходим для подтверждения изменения фамилии, имени, отчества 

“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 

 

_______________________________________________________________________________________

_____ 

справку 

 



 

 

 Приложение 17 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
В отдел ЗАГСа специализированный отдел государственной регистрации смерти управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 

от Иванова Ивана Ивановича 
 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Улица, 

д. 00, кв. 00 

документ, удостоверяющий личность паспорт 

серия 00 00 № 000000 
выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г. Ставрополя 

“ 00 ” месяц  0000 г. 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о смерти         Иванова Ивана  
 

 Аркадьевича 
фамилия, имя, отчество 

Дата смерти “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место смерти  г. Ставрополь, Ставропольский край, Россия 
 

Место государственной регистрации  отдел ЗАГС управления ЗАГС СК 
наименование органа ЗАГСа 

по г. Ставрополю 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 00 

Документ необходим взамен утерянного 

“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

________________________________________________________________________________________________

______ 

 

 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 



 

 

 Приложение 18 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

В отдел ЗАГСа специализированный отдел государственной регистрации смерти управления ЗАГС СК по г. Ставрополю 

от Иванова Ивана Ивановича 
 фамилия, имя, отчество 

проживающего(ей) по адресу 000000, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Улица, 

д. 00, кв. 00 

документ, удостоверяющий личность паспорт 

серия 00 00 № 000000 
выдан отделение УФМС России по Ставропольскому краю в Октябрьском районе г. Ставрополя 

“ 00 ” месяц  0000 г. 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать повторное свидетельство о смерти         Иванова Ивана  
 

 Аркадьевича 
фамилия, имя, отчество 

Дата смерти “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место смерти  г. Ставрополь, Ставропольский край, Россия 
 

Место государственной регистрации  отдел ЗАГС управления ЗАГС СК 
наименование органа ЗАГСа 

по г. Ставрополю 

Дата государственной регистрации “ 00 ” месяц  0000 г.,  а/з № 00 

Документ необходим взамен утерянного 

“ 00 ” месяц  0000 г.  
       подпись 

 

________________________________________________________________________________________________

______ 

 

 

 

 

Номер телефона заявителя:___________________________________________________ 

 

Желаемое место получения (выдачи) документа (МФЦ или отдел ЗАГС, ад-

рес)____________________ 



 

 

 Приложение 19 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного сви-

детельства о государственной регистрации 

акта гражданского состояния или иного до-

кумента, подтверждающего наличие либо от-

сутствие факта государственной регистрации 

акта гражданского состояния, и их выдача» 

 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ ОБ ОТСУТСТВИИ 

ЗАПИСИ АКТА ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ 

Запись акта о (об)   
наименование акта гражданского состояния 

 

фамилия, имя, отчество 

 

фамилия, имя, отчество 

в архиве   

наименование органа ЗАГСа 

 
 

отсутствует. 

Проверка произведена за временной период с  по  

Архивный фонд сохранен   

степень полноты архивного фонда 

 
 

 
 

Дата выдачи “  ”    г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

 



 

  

 Приложение 20 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 

 

СПРАВКА О РОЖДЕНИИ № 00 

В архиве            отдела записи актов  гражданского состояния управления записи актов  
наименование органа ЗАГСа 

гражданского состояния Ставропольского края по городу Ставрополю 

имеется запись акта о рождении 

Федорова Петра Ивановича 
фамилия, имя, отчество 

№ 00 от “ 00 ” (месяц)  0000 г. 

Дата рождения “ 00 ” (месяц)  0000 г. 

Место рождения город Ставрополь  Ставропольский край  Россия  

 

Родители: отец Федоров Иван Васильевич 
  фамилия, имя, отчество 

 мать Федорова Мария Николаевна 
  фамилия, имя, отчество 

 

Дата выдачи “ 00 ” (месяц)  0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 
 

 



 

  

 Приложение 21 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 

 

СПРАВКА О РОЖДЕНИИ № 00 

Иванов Василий  Иванович 
фамилия, имя, отчество 

Дата рождения “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место рождения город  Ставрополь  Ставропольский край   Россия 
Сведения о родителях: 

мать                                                                Иванова Галина Петровна 
фамилия, имя, отчество 

    гражданка  России,   русская 
гражданство, национальность (вносится по желанию матери) 

отец                                                                  Иванов Иван Иванович 

фамилия, имя, отчество 

Составлена запись акта о рождении № 0000 от “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место государственной регистрации отдел записи актов гражданского состояния  управления   
 наименование органа ЗАГСа 

записи актов гражданского состояния Ставропольского края по городу Ставрополю 
Сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка. 

Дата выдачи “ 00 ” месяц  0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

 



 

  

 Приложение 22 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 

 

СПРАВКА О РОЖДЕНИИ № 0 

Петров Петр Петрович 
фамилия, имя, отчество 

Дата рождения “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место рождения город Ставрополь  Ставропольский край  Россия 
Сведения о родителях: 

отец                                                               Петров Петр Сергеевич 

фамилия, имя, отчество 

                                                         гражданин  России, русский 
гражданство, национальность (вносится по желанию отца) 

мать                                                           Петрова  Мария Степановна 

фамилия, имя, отчество 

                                                         гражданка России,  русская 
гражданство, национальность (вносится по желанию матери) 

Составлена запись акта о рождении ребенка,  

родившегося мертвым/умершего на первой неделе жизни (нужное подчеркнуть), 

№ 00 от “ 00 ” 0месц  0000 г. 

Место государственной регистрации рождения  

 наименование органа ЗАГСа 

 

Ребенок умер. Дата смерти “ 00 ” месяц  0000 г. 

 

заполняется в случае регистрации рождения ребенка, умершего 

на первой неделе жизни 

Дата выдачи “ 00 ” месяц  0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

 



 

  

 Приложение 23 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 

 

 

СПРАВКА О ЗАКЛЮЧЕНИИ БРАКА № 0 

Иванов Иван Федорович 
фамилия, имя, отчество 

гражданин России, русский 
гражданство, национальность (вносится, если указана в записи акта о заключении брака) 

и                                                                  Петрова Мария Ивановна 
фамилия, имя, отчество 

гражданка России, русская 
гражданство, национальность (вносится, если указана в записи акта о заключении брака) 

заключили брак, о чем составлена запись акта о заключении брака 

№ 00 от “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место государственной регистрации 

отдел  записи актов гражданского состояния  управления 

записи 
 наименование органа ЗАГСа 

актов  гражданского  состояния Ставропольского края  по городу Ставрополю 

После заключения брака присвоены фамилии: 

мужу  Иванов 
 

жене  Иванова 
 

 

Дата выдачи “ 00 ” месяц  0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

 



 

  

 Приложение 24 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 

 

СПРАВКА О ЗАКЛЮЧЕНИИ БРАКА № 00 

В архиве  отдела записи актов гражданского состояния управления записи актов граж-

данского  
наименование органа ЗАГСа 

состояния Ставропольского края по городу Ставрополю 
 

имеется запись акта о заключении брака 

 Кузнецова Ильи Петровича 
     фамилия, имя, отчество 

и                                                                  Овчаровой Анны Ивановна 

фамилия, имя, отчество 

№ 00 от “ 00 ” месяц  0000 г. 

После заключения брака присвоены фамилии: 

мужу  Кузнецов 
 

жене  Кузнецова 
 

Вышеуказанный брак расторгнут. 

Дата выдачи “ 00 ” месяц  0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

 

 



 

  

 Приложение 25 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 

 

СПРАВКА О РАСТОРЖЕНИИ БРАКА № 00 

В архиве  отдела записи актов гражданского состояния управления записи актов граж-

данского  
наименование органа ЗАГСа 

состояния Ставропольского края по городу Ставрополю 
 

имеется запись акта о расторжении брака 

Иванова Ивана Ивановича 
     фамилия, имя, отчество 

и                                                                  Ивановой Светланы Ивановны 

фамилия, имя, отчество 

№ 00 от “ 00 ” месяц  0000 г. 

После расторжения брака присвоена фамилия: 

ему/ей       Петрова 
 

Дата выдачи “ 00 ” месяц  0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

 



 

  

 Приложение 26 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 

 

 

СПРАВКА ОБ УСЫНОВЛЕНИИ (УДОЧЕРЕНИИ) № 0 

В архиве   отдела записи актов гражданского состояния управления записи актов  
наименование органа ЗАГСа 

гражданского состояния Ставропольского края по городу Ставрополю 
 

имеется запись акта об усыновлении (удочерении) 

Иванова Ивана Ивановича 
фамилия, имя, отчество 

№ 00 от “ 00 ” месяц  0000 г. 

Усыновители (усыновитель): 

Петров Петр Петрович 
фамилия, имя, отчество 

Петрова Анна Ивановна 
фамилия, имя, отчество 

После усыновления ребенку присвоены: 

фамилия  Петров 
 

имя  Иван 
 

отчество  Петрович 
 

Дата рождения “ 00 ” месяц  0000 г. 

Место рождения  село Александровское  Александровский район  Ставропольский  край 
 

 

Дата выдачи “ 00 ” месяц  0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

 



 

  

 Приложение 27 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 
 

 

 

СПРАВКА ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ОТЦОВСТВА № 0 

В архиве  отдела записи актов гражданского состояния управления записи актов  
наименование органа ЗАГСа 

гражданского состояния Ставропольского края по городу Ставрополю 
 

имеется запись акта об установлении отцовства в отношении ребенка 

Иванова Ивана Ивановича 
фамилия, имя, отчество 

№ 0 от “ 00 ” января  0000 г. 

Отцом ребенка признан 

Федоров Федор Федорович 
фамилия, имя, отчество 

После установления отцовства ребенку присвоены: 

фамилия  Федоров 
 

имя  Иван 
 

отчество  Федорович 
 

Дата выдачи “ 00 ” месяц            0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

 



 

  

 Приложение 28 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 

 

 

СПРАВКА О ПЕРЕМЕНЕ ИМЕНИ № 0 

В архиве  отдела записи актов гражданского состояния управления записи актов граж-

данского  
наименование органа ЗАГСа 

состояния Ставропольского края по городу Ставрополю 
 

имеется запись акта о перемене имени 

Ивановой  Елены Ивановны 
фамилия, имя, отчество 

№ 00 

от 

“ 00 ” месяц  0000 г. 

После перемены имени присвоены: 

фамилия  Иванова 
 

собственно имя  Алёна 
 

отчество  Ивановна 

 

Дата выдачи “ 00 ” месяц  0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

 



 

  

 Приложение 29 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 
 

 

 

 

СПРАВКА О СМЕРТИ № 0 

Иванов Иван Иванович 
фамилия, имя, отчество 

“ 00 ” месяц  0000 г. 
   дата рождения  

 

умер(ла) “ 00 ” месяц  0000 г., 
   дата смерти  
 

о чем составлена запись акта о смерти № 00 от “ 00 ” месяц  0000 г. 

Причина смерти  сердечная недостаточность 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Место смерти  город Ставрополь  Ставропольский край  Россия 
 

Место государственной регистрации  специализированный отдел регистрации смерти управле-

ния  
наименование органа ЗАГСа 

записи актов гражданского состояния Ставропольского края  по городу Ставрополю 
 

Дата выдачи “ 00 ” месяц  0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

 



 

  

 Приложение 30 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 

 

 

СПРАВКА О СМЕРТИ № 0 

В архиве  специализированного отдела  регистрации смерти управления 

наименование органа ЗАГСа 

записи актов гражданского состояния Ставропольского края  по городу Ставрополю 
 

имеется запись акта о смерти  Иванова Ивана Ивановича 

фамилия, имя, отчество 

 
 

№ 00 от “ 00 ” месяц  0000 г. 
 

Дата смерти “ 00 ” месяц  0000 г., 

Место смерти  город Ставрополь Ставропольский край Россия 
 

Иные сведения*   
 

 
 

 
 

Дата выдачи “ 00 ” месяц  0000 г. 

М.П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 

 

* Справка может дополняться иными сведениями, содержащимися в записи акта о смерти. 

 

 



 

  

 Приложение 31 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 
                                        Изображение Государственного герба 

                           Российской Федерации 

 повторное 
                               СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                                О РОЖДЕНИИ 

 Иванов 
__________________________________________________________________________ 
                                  фамилия 

________________________Иван Иванович   ___________________________________ 
                               имя, отчество 

родился(лась)  00 месяца 0000 года 
                           число, месяц, год (цифрами и прописью) 

       двадцать второго августа две  тысячи 2017 года 
___________________________________________________________________________ 

место рождения  город Ставрополь  Ставропольский край  Россия   

___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________, 

о чем __0000_________ года __ месяца____ месяца __________00______ числа 

составлена запись акта о рождении N __ 00_________ 

Отец ____________________     Иванов______________________________________ 
                                  фамилия 

_______________________________Иван___Петрович___________________________ 
                               имя, отчество 

                         гражданин России,  русский  
                                гражданство 

 

                 национальность (вносится по желанию отца) 

Мать                              Иванова 
                                  фамилия 

                  Марина Петровна 
                               имя, отчество 

 гражданка России, русская 
                                гражданство 

___________________________________________________________________________ 

                национальность (вносится по желанию матери) 

Место государственной регистрации отдел записи актов гражданского состояния 

 управления записи актов гражданского состояния Ставропольского края 
          наименование органа записи актов гражданского состояния 

 

     по городу Ставрополю 
                                   

                                  Дата выдачи "00" _месяц_____ 0000 г. 
                   м.п. 

                                  Руководитель органа  

                                  записи актов гражданского состояния _____ 

 



 

                               серия, номер 
 

 
 



 

  

 Приложение 32 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 
                    Изображение Государственного герба 

                           Российской Федерации 

 повторное 
                               СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                            О ЗАКЛЮЧЕНИИ БРАКА 

       Иванов 
___________________________________________________________________________ 

                                  фамилия 

_____________________          _Иван___Иванович_             ____________________ 
                               имя, отчество 

_____________________________гражданин России, русский_______________________ 
                                гражданство 

___________________________________________________________________________ 

 национальность (вносится, если указана в записи акта о заключении брака) 

"00"    месяц             0000 г. 
         дата рождения 

_                     село Новоселицое,  Новоселицкого района,  Ставропольского края          , 

                место рождения 

и ___________________________Петрова_____________________________________ 
                                  фамилия 

_______________________    Мария Ивановна________________________________ 
                               имя, отчество 

___________                           гражданка России, русская_________  _______________ 
                                гражданство 

___________________________________________________________________________ 

 национальность (вносится, если указана в записи акта о заключении брака) 

"00" __месяца______ 0000 г. 
         дата рождения 

__                                                город Ставрополь,  РСФСР      ______________________ 
                              место рождения 

заключили брак _             00 месяца 0000 года                                                       ______ 
                          число, месяц, год (цифрами и прописью) 

___    (двадцать второго августа две тысячи семнадцатого года) ______           __  , 

о чем __0000_______ года ____месяца_____ месяца _________00__   _____ числа 

составлена запись акта о заключении брака N __00______ 
После заключения брака присвоены фамилии: 

мужу _Иванов_______________________________________________________________ 

жене _Иванова______________________________________________________________ 
 

Место государственной регистрации отдел записи актов граждансокго состояния 

управления записи актов гражданского состояния Ставропольского края по городу 

Ставрополю_____________                                                                 

____________________________ 
             наименование органа записи актов гражданского состояния 

___________________________________________________________________________ 



 

 

                                  Дата выдачи "_00_" _месяца_____ 0000 г. 
                   м.п. 

                                  Руководитель органа 

                                  записи актов гражданского состояния _____ 

 

                               серия, номер 
 



 

  

 Приложение 33 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 
                                     Изображение Государственного герба 

                                Российской Федерации повторное 
 

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                            О РАСТОРЖЕНИИ БРАКА 

 

Брак между ____________________Петровым____________________________ 
                                     фамилия 

________________          ___Иваном Сергеевичем ________________ __________ 
                               имя, отчество 

__________________гражданин России,  русский__________________________ 
    гражданство и национальность (вносится, если указана в записи акта 

                           о расторжении брака) 

"00" __месяца ________ _0000___ г. 
         дата рождения 

_________________________город Москва_______________________________ 
                              место рождения 

и __________________________Петровой_______________________________ 
                                   фамилия 

__________________       Юлией Ивановной_____________________________ 
                               имя, отчество 

_____________________гражданка России , русская______________________ 
    гражданство и национальность (вносится, если указана в записи акта 

                           о расторжении брака) 

"00"    месяца_________ 0000_ г. 
         дата рождения 

________________________город Ставрополь,   РСФСР        ______________ 
                              место рождения 

прекращен _              00  месяца  0000 года  ____________________________  __ 
                       число, месяц, год (цифрами и прописью) 

_                                              семнадцатого августа __________  ___________ 

___                               две тысяци семнадцатого года__________________ __ 

на основании _решения суда о расторжении брака мирового судьи   ________ 

судебного участка № 2 Ленинского района г. Ставрополя_   ______________ 

от "_00_" _месяца_______ _0000_ г., 

о чем __0000_____ года ______месяца__________ месяца    00_____ числа 

составлена запись акта о расторжении брака N ____00_____ 
После расторжения брака присвоена фамилия: 

ему (ей) __Иванова__________________________________________________ 
 

 

Место государственной регистрации отдел  записи актов гражданского состояния  

управления   записи  актов   гражданского состояния   Ставропольского края  

по городу Ставрополю_ , 
          наименование органа записи актов гражданского состояния 

___________________________________________________________________________ 

Свидетельство выдано ___Петровой _                                  _______________________ 



 

                                           фамилия 

_______________________________ Юлии Ивановне _________________________________ 
                               имя, отчество 

 

                                  Дата выдачи "00" _месяца_______ 0000 г. 
                   м.п. 

                                  Руководитель органа 

                                  записи актов гражданского состояния _____ 

 

                               серия, номер 

 
 



 

  

 Приложение 34 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
 
                    Изображение Государственного герба 
                           Российской Федерации 

 повторное 
                              СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                        ОБ УСЫНОВЛЕНИИ (УДОЧЕРЕНИИ) 

 

 Иванов 
                                  фамилия 

 Иван Иванович 
                               имя, отчество 

"_00_" _месяца____________ 0000 г. 
         дата рождения 

            город Ставрополь  Ставропольский край  Россия  
                              место рождения 

___________________________________________________________________________ 

усыновлен (удочерена)  Петровым 

                                            фамилия 

 Петром Петровичем 
                              имя, отчество 

 гражданином России, русским 
                                гражданство 

___________________________________________________________________________ 

    национальность (вносится, если указана в записи акта об усыновлении 

                               (удочерении)) 

и                Петровой 
                                    фамилия 

 Галиной Владимировной 
                               имя, отчество 

_ гражданкой России,  русской 
                                гражданство 

___________________________________________________________________________ 

    национальность (вносится, если указана в записи акта об усыновлении 

                               (удочерении)) 

с присвоением ребенку фамилии  Петров 

имени    Илья                отчества Петрович 

и указанием даты рождения "00"        месяца                       0000 г. 

места рождения  город Ставрополь Ставропольский край Россия 
__________________________________________________________________________, 

о чем _0000_________ года __месяца_________ месяца __00__________ числа 

составлена запись акта об усыновлении (удочерении) N ____00________ 
 

 

Место государственной регистрации  отдел записи актов гражданского состояния  

управления записи актов гражданского состояния Ставропольского края 
           

         наименование органа записи актов гражданского состояния 

по городу Ставрополю 
 



 

                                  Дата выдачи "00 " _месяца_________ 0000 г. 
                   м.п. 

                                  Руководитель органа 

                                  записи актов гражданского состояния _____ 

 

                               серия, номер 

 
 



 

  

 Приложение 35 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
                    Изображение Государственного герба 

                           Российской Федерации повторное 
 

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                         ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ОТЦОВСТВА 

 

             Петров 
                                  фамилия 

                              Иван Иванович 
                               имя, отчество 

_ гражданин России, русский 
    гражданство и национальность (вносится, если указана в записи акта 

                        об установлении отцовства) 

"00" _месяца______________ 0000 г. 
         дата рождения 

 город Ставрополь, РСФСР 
                              место рождения 

___________________________________________________________________________ 

признан отцом ребенка  Иванова 
                                            фамилия 

 Петра  Ивановича 
                               имя, отчество 

родившегося "_00_" ____месяца_______ 0000 г. 

город Ставрополь, Ставропольский край, Россия  
                              место рождения 

___________________________________________________________________________ 

у               Ивановой  
                                  фамилия 

 Светланы Ивановны 
                               имя, отчество 

  гражданки России 
    гражданство и национальность (вносится, если указана в записи акта 

                        об установлении отцовства) 

"_00_" __месяца_________ _0000__ г. 
         дата рождения 

 город Георгиевск, Ставропольского края 
                              место рождения 

___________________________________________________________________________ 

с присвоением ребенку фамилии  Петров 

имени    Петр                       отчества    Иванович                 , 

о чем ___0000_________ года ____месяца________ месяца ______00______ числа 

составлена запись акта об установлении отцовства N ____00_________ 
 

Место государственной регистрации отдел записи актов гражданского состояния  

управления записи актов гражданского состояния Ставропольского края 
_ 

        наименование органа записи актов гражданского состояния 

 по городу Ставрополю 
 



 

                                  Дата выдачи "00" _месяца________ _0000_ г. 
                   м.п. 

                                  Руководитель органа 

                                  записи актов гражданского состояния _____ 

 

                               серия, номер 

 
 



 

  

 Приложение 36 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
                                Изображение Государственного герба 

                           Российской Федерации повторное 
 

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                             О ПЕРЕМЕНЕ ИМЕНИ 

 

     Иванов 
                                  фамилия 

      Иван Иванович 
                               имя, отчество 

      гражданин России 
                                гражданство 

___________________________________________________________________________ 

  национальность (вносится, если указана в записи акта о перемене имени) 

"00" __месяца_____ 0000 г. 
         дата рождения 

              город Ставрополь 
                              место рождения 

___________________________________________________________________________ 

переменил(а) фамилию, имя, отчество на    Петров 

                                Пётр     Петрович 
__________________________________________________________________________, 

о чем _0000_______ года __месяца___________ месяца __00____________ числа 

составлена запись акта о перемене имени N __00________ 

Место государственной регистрации отдел записи актов гражданского состояния 

управления записи актов гражданского состояния Ставропольского края по 
          

           наименование органа записи актов гражданского состояния 

_городу Ставрополю 

___________________________________________________________________________ 

 

                                  Дата выдачи "00" __месяца______ _0000 г. 
                   м.п. 

                                  Руководитель органа 

                                  записи актов гражданского состояния _____ 

 

                               серия, номер 

 
 



 

  

 Приложение 37 

 

к технологической схеме 

предоставления государственной услуги 

«Прием заявления о выдаче повторного свиде-

тельства о государственной регистрации акта 

гражданского состояния или иного документа, 

подтверждающего наличие либо отсутствие фак-

та государственной регистрации акта граждан-

ского состояния, и их выдача» 

 
                    Изображение Государственного герба 

                           Российской Федерации повторное 
 

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                                 О СМЕРТИ 

 

             Иванов 
                                  фамилия 

   Иван Иванович 
                               имя, отчество 

            гражданин России 
                                гражданство 

"00" __месяца_____ _0000_ г. 
         дата рождения 

 город Ставрополь, РСФСР 
                              место рождения 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

умер(ла)   00 месяца  0000 года  
                      число, месяц, год (цифрами и прописью) 

 _          (десятого ноября две тысячи десятого года) 

 ________________________________ в __         ____20 часов 10 минут___________, 
                                           часы, минуты (цифрами) 

о чем      0000          года  месяца      месяца        00          числа 

составлена запись акта о смерти N _____00_______ 

Место смерти  город Ставрополь, Ставропольский край , Россия  
___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Место государственной регистрации специализированный отдел регистрации  

_ смерти управления записи актов гражданского состояния Ставропольского 
          наименование органа записи актов гражданского состояния 

края по городу Ставрополю 
___________________________________________________________________________ 

 

                                  Дата выдачи "00 " _месяца______ 0000 г. 
                   м.п. 

                                  Руководитель органа 

                                  записи актов гражданского состояния _____ 

 

                               серия, номер 

 

 

 


